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Este numero incluye el Suplemento “La Gaceta”.

DECRETQOS

N¥ 21748-MOPT

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE OBRAS PUBLICAS Y TRANSPORTES,

En ¢jervicio de lus facultades que les confieren el articulo N¥ 140 de la Consti-
tucion Politica y la ley N¥ 5150 del 14 de mavo de 1973 y sus reformas.

Considerardo:

“=Que le compete a la Dircecidn General de Aviacién Civil velar por la admi-
nistracion de los acrddromos v avropuertos internacionales del pais de acuerdo o la
Ley General de Aviacion Civil.
-Que las labores de mantenimiento v operacion de los aerédromos v aero-
os internscionales, ocasiona que los funcionarios de la Dirveccion General de
Aviacion Civil deban trasladarse por espacio de varios dias fuers del lugar dunde
fueron contratados para realizar sus laborus.

3*—CQue por las razones apuntadas se hace necesario establecer una normativa
apropiada que regule el vidtico ovasional @ ser cancelado a los funcionarios de la
Direccion General de Aviacion Civil,

REGLAMENTO PARA EL PAGO DE VIATICOS Y ZONAJE

A LOS SERVIDORES DEL CONSEJO TECNICO DE AVIACION CIVIL

CAPITULO 1

Disposiciunes generales

Articulo 1¥—El presente Reglamento regulurd el pago de vidlicos v zonaje de
los servidores que laboran para el Consejo Téenico de Aviacion Civil,

Articulo 2¥—-La Direccion General de Aviacion Civil tendrd tres modalidades
para su pago de vidticos:

a) Vidtico ocusional.

b} Viatico corrido.

c] Youna.

Cada una de estas modalidades estd debidamente regulada en el presente Regla-
menla.

CAPITULO I
Del pago de viaticos

Articulu 3¥—Para los efectos del presente Reglamento, se entenderd por vidtico.
ecasional aguella suma de dinero establecida para cada uno de los lugares indicados:
ent la tabla del Reglamento de Gastos de Viaje v Transportes para funcionarios piblicos.
la que pagard la Direccion General de Aviacion Civil a los trabajadores o funcionarios:
cuando éstos, de manera ocasional se vean obligados a efectuar giras fuera del lugar
pira el cual fueron contratados, debiendo en cada casu presentar los formularios:
confeccionados para tal efecto al Departamento Financiero de la Direccion General
de Aviacian y cumplir con formalidades establecidas,

Articulo 4*—Los formularios pura “Adelanto” y "Liquidacién” de gastos de viaje,
sin perjuicio de Jas instrucciones que recomienda el Departamento Financiero de la
Di i6n General de Aviacién Civil y la Auditoria Interna del Consejo Técnico de
Aviacion Civil, para canalizar los contrales correspondientes, contendran como mi-
nimo las firmas del interesado, Jefe del Departamentao al que pertenece, Ejecutor del
Programa, Director o Subdirector de Aviacién Civil. El de liquidacion ademas conten-
dri; un detalle del lugar o lugares donde se incurrié el gasto, el abjeto de la gira, la
lecha y hora de salida, la fecha y hora de regreso, el numero del programa y de la
actividad a la cual se cargard el gasto, y el desglose de las sumas por concepto de
desayuno, almuerzo, comida y durmida de acuerdo con lus tarifas establecidas en el
presente Reglamento.

El adelunto de vidticos debe confeccionarse en los formularios que para tal
clecto ha elaborado el Departamento Financiero de la Direccién General de Aviacion
Civil ¥ que estardn a disposicion de los [uncionarios o trabajadores en la Caja o
Tesoreria de la Direccién General.

Articulo 5*—Cuando la gira proyectada obligue a la permunencia de mas de
dos, pero menos de siete dias fuera del lugar para el cual el trabajador o funcionario
fue contratado para realizar sus lubores, éste estard autorizado para solicitar un ade-
lanto de vidticos.

Lo dispuesto en este articulo podra repetirse cuantas veces sea necesario dentro
de un mismo mes, siempre que na contravenga lo dispuesto en los articulos nimeros
7y 20 del presente Reglamento.

Articulo 6%—Una vez cumplidas las funciones encomendadas, el trabajador o
funcionario deberd presentar al Departamento Financiero de estu Direccion General,
la liguidacion de los gastos efectuados dentro de los cinco dias habiles siguientes a
su regreso. Es entendido que no se concederin nuevos adelantos de viaticos al servidor
gue tuviere pendiente alguna liquidacion.

Articulo 7*—Cuando el servidor deba trabajar en el lugar para el cual [ue con-
tratado o lubore en las cercanias de su residencia quedara excluido del pago de viticos.
Si se destina a un lugar cercano de aquel para ¢l cual firmé su contrato de trabajo o
donde resida y existan facilidades de transporte, dnicamente se reconoceran los gastos
de traslado, exceplo cuando la Direccian General pueda brindade el ransporte.

Articulo 8¥—Para clecto de la aplicacion de este Reglamento, se considerari
anicamente e! lugar en que fue contratado el servidor y cualguier cambio de residencia
que tuviese seri exclusivamente de su responsabilidad y no implicara pura la Direccién
General ninguna obligacion para el reconovimiento tanto de pasajes como de vidticos,
tratandose en ese caso de una decision unilateral del funcionario o trabajador.

Articulo 9%—En aguellos lugares ubicadaos o una distancia mayor de 25 kilome-
tros del lugar para ¢l cual el trabajador o funcionario fue contratado, los viaticos seran
reconocidos de acuerdo con las siguientes normas:

a) Desayuno: se cubrira cuando la giva se inicie antes de lus seis horas.
b} Almuerzo: se cubrird cuando la partida se realice antes de las diez horas yfo
el regreso despuds de las catorce horas, sin embargo, en casos especiales
podrd ampliarse el limite de partida hasta lns once horas siempre v cuando
¢l regreso se produzea después de las quince horas v ¢l funcionario o traba-
jador haya laborado en forma continua antes de dicha partida. También se
pagard si cl regreso se realiza posteriormente a las trece horas y el funcionario
o trabajador continua laborando en forma ininterrumpida hasta la finaliza-
cion de su jornada de trabajo.
Cena: se cubrird cuando la partida se realice antes de las dieciséis horas vio
el regreso despuds de las diecinueve horas; sin embargo, en casus especiales
podra ampliarse ¢l Iioite de partida hasta las dicciocho horas siempre v
cuando el regreso se produzea después de las veinte horas y el funcionario
o trabajador haya laborado en forma continua antes de dicha partida.
d) Hospedaje: se cubrird cuando ¢l funcionario o trabajador estuviere obligado
@ pernoctar en lugar distinto al de su residencia, en razén del viaje,

C

Si se utilizan dormitorios del Ministerio de Obras Pablicas v Transportes, ubi-
cados en ¢l lugar de visita instalados o de otras instituciones, no se podri cobrar suma
alguna por este extremo o concepto. En ninglin caso se reconocerin vidticos cuando
las labores se efectien a menos de 25 kildmetros del lugar para el cual fue contratado.

CAPITULO 111
Del pago de vidticos corridos

Articulo 10.—Se entendera por viatico corrido la compensacién que la Direccion
General pagard a sus funcionarios o trabajadores remunerados por las Subpartidas
de Sueldos para Cargos Fijos, que sean destacados mediante "Accion de Personal”, en
una o varias regiones diferentes al lugar de su residencia o para ¢l cual firmo su
contrato de trabajo y cuya naturaleza demande su presencia por 30 (treinta) dias o mas.

Articulo 11.—8j la Direccién General proporciona las instalaciones acondicio
nadas para pernoctar, ¢l viatico corrido sera disminuido en un 30%, siempre y cuando
retnan las condiciones minimas establecidas por la Unidad de Seguridad e Higiene
Ocupacional del Departamento de Personal del Ministerio de Obras Pablicas y Trans-
portes.

Articulo 12.—No se reconocera vidtico corrido en los siguientes casos:

a) Si el tuncionario o trabujador es trasladado a laborar al lugar para el cual

fue contratado o al de su residencia, en los términos establecidos en el articulo
N* 7 del presente Reglamento. :

b) Si el funcionario o trabajador se encuentra incapacitado, en vacaciones, con

permiso, con salida quincenal o mensual.

¢} Si el trabajador o funcionario ha sido suspendido de sus labores por habel

incurrido en falta disciplinaria.

d) Sieltrabajador o funcionario por cualquier razon, se desplaza temporalmente

del lugar en donde se le estd pagando el viatico corrido, hacia donde se
contrataron sus servicios o hacia donde tiene su residencia habitual,
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Articulo 13.—El Departamento Administrativo de la Direccidn General, por
medio de su Seccidn de Personal, serd el tincio Departamento que autorizard el vidtico
corrido, con base en la presentacion del programa de trabajo a efectuar, indicando el
lugar, estimacién de tiempo necesario y el nimero de personas involucradas, con una
anticipacion minima de 7 (sicte) dias habiles, previos a la fecha de desplazamiento.

Articulo 14.—Para que el funcionario o trabajador sea incluido en la planilla
de vidticos corridos, serd necesario que el Jefe respectivo lo solicite al Departamento
Administrativo de esta Direccién General, para que se proceda a la confeccion de la
“Accion de Personal” respectiva, deberd indicar claramente el lugar donde el funciona-
rio o trabajador sera trasladado a prestar sus servicios, lugar de residencia, v el lugar
original para el cual fue contratado.

Articulo 15 —El Departamento Financiero de esta Direccion General no dara
tramite a ningin pago de vidtico corrido, si previamente no ha sido autorizado por
el Departamento Administrativo de esta Direccion General, mediante la “Accién de
Personal” correspondiente.

CAPITULD Tv
Del pago de zonaje

Articulo 16.—La zona o zonaje es un sobresueldo que la Direccion General
pagard a los funcionarios o trabajadores remuncrados bajo ¢l sistema de Jornales
cuando éstos, mediante la “Accién de Personal” de traslado, sean destacados a laborar
en un lugar diferente al de su residencia, al lugar donde se contraté o que tengan que
permanecer alejacdos de esos lugares hasta la terminacion de la labor encomendada
al mismo.

Articulo 17.—La Direccién General de Aviacion Civil, por medio del Departa-
mento Administrativo podrd autorizar el pago de zonaje ocasional cuando el funciona-
rio o trabajador se desplace de un lugar a otro en el desempenio de sus funciones:
quedando a cargo de la Seccién de Personal el control para que cn las planillas se
reporten las sumas correctas.

Artfculo 18.—El funcionario o trabajador que por cualquier motivo se ausente
del lugar de su trabajo no tendra derecho al pago del zonaje,

CAPITULO V
Disposiciones finales

Articulo 19.—Las sumas que el funcionario o trabajador perciba por conceplo
de vidticos ocasionales o corridos no seran computables para el calculo de los extremos
legales que deban reconocerse al funcionario o trabajador, de acuerdo con las normas
que rigen la materia.

Artfculo 20.—No se podran devengar por concepto de viatitos sumas que exce-
dan a los siguientes montos por mes calendario:

Vidtico corrido: ¢ 15.000,00.
Vidtico ocasional: ¢ 35.000,00.

El encargado de revisar los gastos de viaje dentro del pais, debera velar bajo su
estricta responsabilidad el cumplimiento de esta disposicién. Estos montos podrin
ser revisados anualmente de acuerdo al indice inflacionario y podran ser variados via
acuerdo tinicamente del Consejo Técnico de Aviacion Civil.

Articulo 21.—Todo funcionario o trabajador encargado de autorizar con su
(irma gastos previstos en este Reglamento, estara obligado a constatar la veracidad y
justificacién de las sumas autorizadas y serd solidariamente responsable por los per-
juicios de cualquier clase que se deriven del incumplimiento de dichas obligaciones,

Articulo 22.—La Auditorfa Interna del Consejo Técnico de Aviacion Civil, vigilard
la rectitud de los procedimientos contemplados en este Reglamento,

Articulo 23.—Se califica como falta grave a las obligaciones del contrato, toda
alteracién o informacioén que conduzca a error o engaiio en la aplicacion de este
Reglamentao.

Articulo 24 —El funcionario o trabajador que tenga derecho al pago de vidticos
ocasionales de acuerdo a este Reglamento tendra que permanecer hasta los 29 (vein-
tinueve) dias en el lugar o lugares que fue destinado sin que ellos alegue rupturas o
los topes maximos establecidos en el articulo N¥ 20 de este Reglamento.

Artfculo 25.—Las sumas a cobrar por los diferentes conceptos, serén las que la
Contralorfa General de la Reptblica establezca en el Reglamento de Gastos de Viaje
v de Transportes para los funcionarios pablicos, de conformidad con la ley N? 3462
del 26 de noviembre de 1964.

Articulo 26.—El presente Reglamento rige a partir de su publicacion,

Dado en la Presidencia de la Republica.—San José, a las trece horas del dia
veintitrés de noviembre de mil novecientos noventa y dos.

R.A. CALDERON F.—El Ministro de Obras Publicas y Transportes, Ing. Mariano
Guardia Canas.—C-1796.




