Ref. N°01-2017

N° 40382-MTSS

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA,
EL MINISTRO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL

En uso de las facultades que les confieren los articulos 140 incisos 3), 18) y 20) y 146 de la
Constitucion Politica; los articulos 25 inciso 1), 27 inciso 1) y 28 inciso 2) acapite b) de la Ley N°
6227, Ley General de la Administracién Publica de 2 de mayo de 1978 y sus reformas; el articulo
26 de la Ley N° 7302 de 8 de julio de 1992 y su Reglamento, el Decreto N° 33080 MTSS-H de 26
de abril de 2006, la Ley No. 8220 de 4 de marzo de 2002 y su Reglamento.

Considerando:

°—Que mediante Decreto Ejecutivo N° 33080-MTSS-H, publicado en La Gaceta N° 98 de 23 de
mayo del 2006, se emitié el “Reglamento a la Ley N° 7302 Ley de Creacion del Régimen General
de Pensiones con Cargo al Presupuesto Nacional, de Otros Regimenes Especiales y Reforma a la
Ley N.° 7092, del 21 de abril de 1988 y sus Reformas, Ley del Impuesto sobre la Renta™, conocida
también como Ley Marco de Pensiones.

2°— Que la Ley No. 8220, del 4 de marzo de 2002, denominada Ley de Proteccién al Ciudadano
del Exceso de Requisitos y Tramites Administrativos, que fue publicada en el alcance 22 de La
Gaceta No. 49 de 11 de marzo de 2002, establece una serie de parametros legales referentes al
manejo de la informacion que presenta un administrado ante una entidad, 6rgano o funcionario de la
Administracion Publica, estableciéndose claramente que dicha informacién no podra ser requerida
de nuevo por estos, para ese mismo tramite u otro en esa misma entidad u o6rgano. De igual manera,
se establecio en dicho cuerpo legal que ninguna entidad, 6rgano o funcionario publico, podra
solicitar al administrado, informacion que una o varias de sus mismas oficinas emitan o posean.

3°—Que el Ministerio de Economia Industria y Comercio, establecio un Catalogo Nacional de
Tramites y, en concordancia con esto, la Ley 8220, de cita, ha determinado la necesidad de la
publicidad y legalidad de todo requisito que se solicite a los administrados. Estableciendo en su
numeral cuarto que: todo tramite o requisito, con independencia de su fuente normativa, para que
pueda exigirse al administrado debera: Constar en una ley, un decreto ejecutivo o un reglamento,
estar publicado en el diario oficial La Gaceta junto con el procedimiento a seguir, los instructivos,
manuales, formularios y demas documentos correspondientes y estar ubicado en un lugar visible
dentro de la institucién. Asimismo, en un diario de circulacién nacional debera publicarse un aviso
referido a dicha publicacion. Sin perjuicio de lo anterior, dichos tramites o requisitos podran ser
divulgados en medios electronicos.

4°—Que por todo lo anterior, es necesario derogar los articulos 28, 29, 30 y 52 del Decreto N°
33080 MTSS-H del 26 de abril de 2006, Reglamento a la Ley 7302, para ajustar los requisitos de
los tramites que se atienden en la Direccién Nacional de Pensiones y que son recabados por dicha
dependencia administrativa.

°—Que, de conformidad con lo establecido en el articulo 27 de la Ley 7302, del 8 de julio de 1992
y sus posteriores reformas, es necesario reformar el articulo 31 del Decreto N° 33080 MTSS-H del
26 de abril de 2006, Reglamento a la Ley 7302.

6° —Que de conformidad con lo establecido en el articulo 12 bis del Decreto Ejecutivo No. 37045
del 22 de febrero de 2012 y su reforma “Reglamento a la Ley de Proteccion al Ciudadano del



Exceso de Requisitos y Tramites Administrativos”, esta regulacion cumple con los principios de
mejora regulatoria, de acuerdo con el informe No. DMR-DAR-INF-027-17, del 13 de marzo de
2017, emitido por la Direccion de Mejora Regulatoria del Ministerio de Economia, Industria y
Comercio. -”.

Por tanto,
DECRETAN:

Reglamento sobre Requisitos de los Regimenes de Pension
con cargo al Presupuesto Nacional

Articulo 1— Que los Regimenes Contributivos con cargo al Presupuesto Nacional a los que se
aplicara el presente reglamento son los siguientes:

e Comunicaciones (Leyes 4 del 23 de septiembre de 1940 y sus reformas,6611 del 22 de
septiembre de 1981 y 7768 del 24 de abril de 1998)

e Misicos de Bandas Militares (Ley 15 del S de diciembre de 1935 y sus reformas)

Hacienda (Ley 148 del 23 de agosto de 1943 y sus reformas)

Regimenes de Magisterio Nacional (Leyes 2248 del S de septiembre de 1958; 7268 del 14

de noviembre de1991 y 7531 del 10 de julio de 1995)

Obras Publicas (Ley 19 del 4 de noviembre de 1944 y sus reformas)

Ferrocarriles (Ley 264 del 23 de agosto de 1939 y sus reformas)

Registro Nacional (Ley S del 16 de septiembre de 1939 y sus reformas)

Régimen General de Pensiones (Ley 7302 del 8 de julio de 1992 y sus reformas)

Articulo 2— Que los Regimenes No Contributivos a los que se aplicara el presente reglamento son
los siguientes:

e Régimen de Conyuge Supérstite de Beneméritos de la Patria y Autores de Simbolos
Nacionales (Ley 7302 del 8 de julio de 1992)

e Régimen de Guardia Civil (Ley 1988 del 15 de diciembre de 1955 y sus reformas)
Régimen de Gracia (ley 14 del 2 de diciembre de 1935 y sus reformas)
Régimen de Galardonados con el Premio Magén (Leyes 6984 del 17 de abril de 1985
derogada por Ley 7302 del 8 de julio de 1992)

e Régimen de Expresidentes de la Republica (Leyes 313 del 23 de agosto de 1939 y 7302 del
8 de julio de 1992)

e Régimen de Guerra (Ley 1922 del S de agosto de 1955 y sus reformas)

Articulo 3—Que los Regimenes de Prejubilacion a los que se aplicara el presente reglamento son
los siguientes:

e Prejubilacion INCOP (Leyes 8674 del 16 de octubre del 2008 y 8832 del 29 de abril del
2010)
e Prejubilacion INCOFER (Ley 8950 del 12 de mayo del 2011)

Articulo 4—Que los requisitos que se requieren para tramitar solicitudes de otorgamiento, revision,
traspasos y/o sobrevivencias e inclusion en planillas de pago de los Regimenes Contributivos con
cargo al Presupuesto Nacional son:



Pension original, Regimenes Contributivos

Documentos que debe aportar la persona interesada:

1.
2.

Carta de solicitud.

Presentar documento de identificacion, para efectos de que la Direccion obtenga el
respaldo documental del mismo (cédula de identidad en caso de nacionales; DIMEX
en caso de extranjeros).

Presentar Carné de Seguro Social (solo extranjeros), para efectos de que la Direccion
obtenga la copia del mismo.

En caso de solicitud por invalidez:

a. Epicrisis o dictamen médico, llenar y firmar formulario de Solicitud de Pension
por Invalidez, (anexo 1 de este Reglamento), en el Nucleo de Servicios de la
Informacion (ya que, si no ha sido declarado invalido debe demostrar el estado
de invalidez ante la Junta Médica de la Caja Costarricense de Seguro Social
para lo cual se le gestionara la cita correspondiente)

b. Iniciar proceso de insania en sede judicial (en caso de capacidad mental
disminuida o incapacidad para administrar bienes)

Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

—

Cuenta Cedular expedida por el Registro Civil
Certificacion patronal que indique fecha de ingreso, puesto desempeiiado y el o los
salarios devengados debidamente desglosados, indicando cada uno de sus
componentes salariales con detalle, segun corresponda del siguiente modo:

a. Régimen General pension ordinaria: ultimos 24 salarios.

b. Régimen General pension por invalidez: ultimos 20 afios de salarios.

¢. Comunicaciones y Obras Publicas: ultimos 12 salarios.

d. Hacienda y Registro Nacional: ultimo salario mensual.
Certificacion que acredite el tiempo de servicio laborado y cotizado (emitida por:
Contabilidad Nacional, Caja Costarricense de Seguro Social, Archivo Nacional, u
Oficina de Recursos Humanos de la totalidad de salarios devengados, donde se
indiquen la cotizacion realizada al fondo de pensiones correspondiente)
Certificaciones que indiquen si es 0 no pensionado de la Caja Costarricense de Seguro
Social
Certificaciones que indiquen si es o no pensionado del Magisterio Nacional
Certificaciones que indiquen si es o no pensionado del Poder Judicial
Certificacion que indique cuotas, montos y patronos tomados en cuenta para el
otorgamiento de pension, monto de pensién inicial y actual y rige del beneficio (s6lo
en caso de ser pensionado por la CCSS, Magisterio Nacional o Poder Judicial).
En caso de solicitud por invalidez:

a. Copia certificada de la declaratoria de invalidez (si ya fue declarado invalido

por la Caja Costarricense de Seguro Social)



Traspaso y Sobrevivencia de pension, Regimenes Contributivos:

Documentos que debe aportar la persona interesada:

1.
2.

Carta de solicitud

Presentar documento de identificacion, para efectos de que la Direcciéon obtenga el
respaldo documental del mismo (cédula de identidad en caso de nacionales; DIMEX
en caso de extranjeros).

Presentar Carné de Seguro Social (sélo extranjeros), para efectos de que la Direccién
obtenga el respaldo documental del mismo.

Certificacion de estudios actualizada del Centro de Estudios (en caso de traspasos a
hijos no invalidos, mayores de edad y menores de 25 afios)

Rendir ante funcionario de esta Direccion Declaracion jurada de tres testigos (no
familiares), a quienes conste la situacion de convivencia de la pareja y la dependencia
econdmica con el fallecido y si conocen a persona con mejor derecho (caso de traspaso
a compaiiero(a)).

Rendir ante funcionario de esta Direccidon Declaracion Jurada del (de la) solicitante de
no separacion (y/o convivencia) y dependencia econdémica del (de la) causante y si
conoce a persona con mejor derecho.

En caso de solicitud por invalidez:

a. Epicrisis o dictamen médico, llenar y firmar formulario de Solicitud de Pension
por Invalidez, (anexo 1 de este Reglamento), en el Nicleo de Servicios de la
Informacion (ya que, si no ha sido declarado invalido debe demostrar el estado
de invalidez ante la Junta Médica de la Caja Costarricense de Seguro Social
para lo cual se le gestionara la cita correspondiente)

b. Iniciar proceso de insania en sede judicial (cn caso de capacidad mental
disminuida o incapacidad para administrar bienes)

Rendir ante funcionario de esta Direccion, Declaracion jurada sobre la dependencia
econémica con el causante y si conoce persona con mejor derecho (caso traspaso a
padre, madre, hermanos(as) u otros beneficiarios)

Certificacién que acredite la tutela o curatela para representar al solicitante (caso de
menores de edad que no tengan padres y/o representantes o mayores con discapacidad
mental) (en estos casos la declaracién jurada de dependencia econdémica debe ser
rendida por el representante)

Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

—

Cuenta Cedular expedida por el Registro Civil tanto del solicitante, como del causante
Certificacién de Matrimonio (Registro Civil)

Certificaciéon de Estado Civil del (de la) solicitante, que indique estado de Viudez o
Solteria (Registro Civil)

Certificacion de Defuncion del causante (Registro Civil)

Certificacién de Nacimiento (Registro civil) (caso traspaso a hijos(as) o hermanos(as)
mayores de 55 aiios).

Certificacidon de Defuncion de ambos padres (Registro Civil) (caso traspaso a hijos(as)
y si ambos padres han fallecido)

Certificacidon emitida por la Caja Costarricense de Seguro Social que indique si cotizan
0 no como asalariados o trabajador independiente (en caso de traspasos a hijos no
invalidos, mayores de edad y menores de 25 afios y hermanos)

Certificaciones que indiquen si es 0 no pensionado de la Caja Costarricense de Seguro
Social (tanto del solicitante, como del causante)



10.

11.

12.

13.

14.

Certificaciones que indiquen si es 0 no pensionado del Magisterio Nacional tanto del
solicitante, como del causante
Certificaciones que indiquen si es o no pensionado del Poder Judicial tanto del
solicitante, como del causante
Certificacion que indique cuotas, montos y patronos tomados en cuenta para el
otorgamiento de pensidn, monto de pension inicial y actual y rige del beneficio (s6lo
en caso de ser pensionado por la CCSS, Magisterio Nacional o Poder Judicial).
Certificacion de nacimiento del causante (caso traspaso a padre, madre o
hermanos(as))
Si el beneficiario labora para la Administraciéon Publica, se requiere certificacién
emitida por la institucion para la cual labora que asi lo indique.
En caso de solicitud por invalidez:

a. Copia certificada de la declaratoria de invalidez (si ya fue declarado invalido

por la Caja Costarricense de Seguro Social).

Nota: En caso de sobrevivencia (causante no era pensionado) deben acreditarse ademas los
requisitos que corresponden a pensién original.

Revision de pension, Regimenes Contributivos:

Documentos que debe aportar la persona interesada:

1.

Carta de solicitud

Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

1.

Certificacion que acredite el tiempo de servicio laborado y cotizado (emitida por:
Contabilidad Nacional, Caja Costarricense de Seguro Social, Archivo Nacional, u
Oficina de Recursos Humanos de la totalidad de salarios devengados, donde se
indiquen la cotizacidn realizada al fondo de pensiones correspondiente)
Certificacion patronal que indique fecha de ingreso, puesto desempeiiado y el o los
salarios devengados debidamente desglosados, indicando cada uno de sus
componentes salariales con detalle, seglin corresponda del siguiente modo:

a. Régimen General pensién ordinaria: ultimos 24 salarios.

b. Régimen General pension por invalidez: ultimos 20 afios de salarios.

c. Comunicaciones y Obras Publicas: ultimos 12 salarios.

d. Hacienda y Registro Nacional: ultimo salario mensual.
Certificaciones que indiquen si es o no pensionado de la Caja Costarricense de Seguro
Social (en traspasos debe ser tanto del solicitante, como del causante)
Certificaciones que indiquen si es o no pensionado del Magisterio Nacional (en
traspasos debe ser tanto del solicitante, como del causante)
Certificaciones que indiquen si es o no pensionado del Poder Judicial (en traspasos
debe ser tanto del solicitante, como del causante)
Certificacion que indique cuotas, montos y patronos tomados en cuenta para el
otorgamiento de pension, monto de pensién inicial y actual y rige del beneficio (s6lo
en caso de ser pensionado por la CCSS, Magisterio Nacional o Poder Judicial).
Certificacion de Estado Civil del (de la) solicitante, que indique estado de Viudez o
Solteria (Registro Civil) (sdlo revision de traspaso o sobrevivencia)
Certificacion de Matrimonio (Registro Civil) (s6lo revision de traspaso o
sobrevivencia)



Inclusion en Planilla Regimenes Contributivos:
Documentos que debe aportar la persona interesada:

1. Carta de solicitud

2. Certificacién de la fecha de cese de funciones, emitida por la institucion para la que
labor¢ (debe ser emitida en fecha posterior al cese).

3. Certificacion de nimero de cuenta cliente emitida por la entidad financiera que recibira
el depdsito de la pension.

4. Firmar boleta de autorizacién de deduccién de la deuda al fondo de pensiones
completada.

5. Original del Entero de Gobierno entregado por la Institucion Bancaria, donde consta la
cancelacion de al menos el 50% de la deuda al fondo de pensiones.

6. Certificacién de estudios actualizada del Centro de Estudios (en caso de traspasos a
hijos no invalidos, mayores de edad y menores de 25 afios)

Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

1. Certificaciones que indiquen si es o no pensionado de la Caja Costarricense de Seguro
Social.

2. Si el beneficiario labora para la Administracién Publica, se requiere certificacion
emitida por la institucion para la cual labora que asi lo indique.

Suspension de pension por reinsercion laboral en los casos de invalidez (Regimenes
Contributivos):

Documentos que debe aportar la persona interesada:
1. Carta de solicitud
Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

En caso de que el pensionado se reincorpore a laborar al sector privado, la Direccion
Nacional de Pensiones lo remitira a cita médica para que se proceda con la valoracion de
parte de la Comision Calificadora del Estado de Invalidez, que sera la que verifique que la
nueva actividad laboral sea diferente a aquella por la cual se declar6 invalido al pensionado,
que no requiere el uso de las facultades afectadas y que no representa un riesgo para su
capacidad fisica o mental residual.

Tramites del régimen de Magisterio Nacional:

Documentos que debe recibir la Direccion Nacional de Pensiones:

1. Expediente administrativo completo sustanciado por la Junta de Pensiones vy
Jubilaciones de Magisterio Nacional, el cual sera fisico o digital, segun corresponda.

2. Resolucion respectiva de la Junta Directiva de la Junta de Pensiones y Jubilaciones de
Magisterio Nacional.



Articulo 5— Que los requisitos que se requieren para tramitar solicitudes de otorgamiento,
traspasos y sobrevivencias e inclusion en planillas de pago de los Regimenes No Contributivos con
cargo al Presupuesto Nacional son:

Pension original de Guerra:

Documentos que debe aportar la persona interesada:

1.
2.

Carta de solicitud

Presentar documento de identificacion, para efectos de que la Direccién obtenga el
respaldo documental del mismo (cédula de identidad en caso de nacionales; DIMEX
en caso de extranjeros).

Presentar Carné de Seguro Social (s6lo extranjeros), para efectos de que la Direccidén
obtenga el respaldo documental del mismo.

Rendir ante funcionario de esta Direccion, Declaraciéon Jurada acerca de la
participacion del solicitante, en los hechos bélicos de 1948 y 1955, indicando el
nombre de tres testigos excombatientes de tales hechos.

Rendir ante funcionario de esta Direccioén Declaracion de tres testigos excombatientes
de guerra que den fe de la participacién del causante en los acontecimientos bélicos de
1948 y 1955.

En caso de que posea bienes inmuebles, Certificacion de la Municipalidad respectiva
que indique nimero de la propiedad, si esta exonerada del impuesto territorial, en caso
contrario suministrar valor o imponible declarado, esto, si la descripcion literal se
menciona que la propiedad sea patrimonio familiar, que estd afectada por las Leyes
7208 6 7529, o que sea un usufructo.

Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

—

Cuenta Cedular expedida por el Registro Civil

Estudio Registral de bienes del (a) solicitante y su conyuge (Registro de la Propiedad).
En caso de que posea bienes inmuebles: Estudio Registral de bienes de la descripcion
literal de bienes, tanto del solicitante como del (de la) cdnyuge si tuviese.

Pensidn original de Gracia:

Documentos que debe aportar la persona interesada:

1.
2.

Carta de solicitud

Presentar documento de identificacion, para efectos de que la Direccién obtenga el
respaldo documental del mismo (cédula de identidad en caso de nacionales; DIMEX
en caso de extranjeros).

Presentar Carné de Seguro Social (sdlo extranjeros), para efectos de que la Direccion
obtenga el respaldo documental del mismo.

Rendir ante funcionario de la Direccion, Declaracion de todos los obligados en primer
grado (hijos y hermanos) del por qué no le pueden brindar ayuda econdmica al
solicitante y si lo hacen indicar en qué consiste la ayuda.

En caso de solicitud por invalidez (caso de ser menor de 65 arios):

a. Epicrisis o dictamen médico, llenar y firmar formulario de Solicitud de Pension
por Invalidez, (anexo 1 de este Reglamento), en el Nicleo de Servicios de la
Informacién (ya que, si no ha sido declarado invalido debe demostrar el estado
de invalidez ante la Junta Médica de la Caja Costarricense de Seguro Social
para lo cual se le gestionar4 la cita correspondiente)



b. Iniciar proceso de insania en sede judicial (en caso de capacidad mental
disminuida o incapacidad para administrar bienes)
Certificacion de la Municipalidad respectiva que indique nimero de la propiedad, si
estd exonerada del impuesto territorial, en caso contrario suministrar valor o imponible
declarado, esto, si la descripcion literal se menciona que la propiedad sea patrimonio
familiar, que esta afectada por las Leyes 7208 6 7529, o que sea un usufructo.

Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

o

10.
11.

12.
13.

Cuenta Cedular expedida por el Registro Civil
Certificacion de Matrimonio (Registro Civil)
Certificacion de Estado Civil del (de la) solicitante, que indique estado de Viudez o
Solteria (Registro Civil)
Cuenta Cedular del (de la) conyuge o compaiiero(a).
Certificacién que acredite el tiempo de servicio laborado (emitida por: Contabilidad
Nacional, Caja Costarricense de Seguro Social, Archivo Nacional, u Oficina de
Recursos Humanos).
Certificaciones que indiquen si es o no pensionado de la Caja Costarricense de Seguro
Social
Certificaciones que indiquen si es o no pensionado del Magisterio Nacional
Certificaciones que indiquen si es o no pensionado del Poder Judicial
Certificacion que indique cuotas, montos y patronos tomados en cuenta para el
otorgamiento de pension, monto de pensidn inicial y actual y rige del beneficio (s6lo
en caso de ser pensionado por la CCSS, Magisterio Nacional o Poder Judicial).
Estudio Registral de bienes del (a) solicitante y su cényuge (Registro de la Propiedad).
En caso de que posea bienes inmuebles: Estudio Registral de bienes de la descripcion
literal de bienes, tanto del solicitante como del (de la) conyuge si tuviese.
Certificacién de Juzgamientos (Poder Judicial).
En caso de solicitud por invalidez (caso de ser menor de 65 afios):

a. Copia certificada de la declaratoria de invalidez (si ya fue declarado invalido

por la Caja Costarricense de Seguro Social).

Pension Original Galardonados con el Premio Magoén:

Documentos que debe aportar la persona interesada:

1.
2.

Carta de solicitud

Presentar documento de identificacion, para efectos de que la Direccién obtenga el
respaldo documental del mismo (cédula de identidad en caso de nacionales; DIMEX en
caso de extranjeros).

Presentar Carné de Seguro Social (s6lo extranjeros), para efectos de que la Direccién
obtenga el respaldo documental del mismo.

Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

l.

2.

Certificacion de haber sido galardonado con el Premio Nacional de Cultura "Manuel
Gonzalez Zeled6n" (Premio MAGON), extendida por el Ministerio de Cultura.

Cuenta Cedular expedida por el Registro Civil.



Pension Original Expresidentes de la Repiblica:

Documentos que debe aportar el ciudadano:

1.

Ninguno

Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

l.

Cuenta Cedular expedida por el Registro Civil.

Certificacion de Declaratoria como Presidente de la Republica emitida por el Tribunal
Supremo de Elecciones

Certificacion del salario vigente de un Diputado de la Asamblea Legislativa

Traspaso y Sobrevivencia Regimenes No Contributivos (excepto Coényuge de
Benemérito, Guerra y Gracia):

Documentos que debe aportar la persona interesada:

1.
2.

Carta de solicitud

Presentar documento de identificacion, para efectos de que la Direccién obtenga el
respaldo documental del mismo (cédula de identidad en caso de nacionales; DIMEX
en caso de extranjeros).

Presentar Carné de Seguro Social (sélo extranjeros), para efectos de que la Direccidon
obtenga el respaldo documental del mismo.

Certificacion de estudios actualizada del Centro de Estudios (en caso de traspasos a
hijos no invélidos, mayores de edad y menores de 25 afios) (excepto régimen de
Guardia Civil)

Rendir ante funcionario de esta Direccidén, Declaracion jurada de tres testigos (no
familiares), a quienes conste la situacioén de convivencia de la pareja y la dependencia
econdmica con el fallecido y si conocen a persona con mejor derecho (caso de traspaso
a compaiiero(a)).

Rendir ante funcionario de esta Direccion, Declaracidén Jurada del (de la) solicitante de
no separacion (y/o convivencia) y dependencia econoémica del (de la) causante y si
conoce a persona con mejor derecho.

En caso de solicitud por invalidez:

a. Epicrisis o dictamen médico, llenar y firmar formulario de Solicitud de Pensién
por Invalidez, (anexo 1 de este Reglamento), en el Nicleo de Servicios de la
Informacién (ya que, si no ha sido declarado invalido debe demostrar el estado
de invalidez ante la Junta Médica de la Caja Costarricense de Seguro Social
para lo cual se le gestionara la cita correspondiente)

b. Iniciar proceso de insania en sede judicial (en caso de capacidad mental
disminuida o incapacidad para administrar bienes)

Rendir ante funcionario de esta Direccidon, Declaracion jurada sobre la dependencia
econdmica con el causante y si conoce persona con mejor derecho (caso traspaso a
padre, madre, hermanos(as) u otros beneficiarios)

Certificacion que acredite la tutela o curatela para representar al solicitante (caso de
menores de edad que no tengan padres y/o representantes o mayores con discapacidad
mental) (en estos casos la declaracidon jurada de dependencia economica debe ser
rendida por el representante)



Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

—

[0}

10.

11.

Cuenta Cedular expedida por el Registro Civil tanto del solicitante, como del causante
Certificacion de Matrimonio (Registro Civil)
Certificacion de Estado Civil del (de la) solicitante, que indique estado de Viudez o
Solteria (Registro Civil)
Certificacion de Defuncion del causante (Registro Civil)
Certificacion de Nacimiento (Registro civil) (caso traspaso a hijos(as)).
Certificacion de Defuncion de ambos padres (Registro Civil) (caso traspaso a hijos(as)
y si ambos padres han fallecido) (excepto régimen de Guardia Civil)
Certificacion emitida por la Caja Costarricense de Seguro Social que indique si cotizan
0 no como asalariados o trabajador independiente (en caso de traspasos a hijos no
invalidos, mayores de edad y menores de 25 afios y hermanos)
Certificacion del ultimo salario mensual devengado (sélo régimen de Guardia Civil)
Certificacidén que indique que el fallecimiento se debid a consecuencia del accidente
ocurrido en el cumplimiento de su deber (sélo régimen de Guardia Civil)
En caso de solicitud por invalidez:

a. Copia certificada de la declaratoria de invalidez (si ya fue declarado invalido

por la Caja Costarricense de Seguro Social)

Certificacion de nacimiento del causante (caso traspaso a padre, madre o
hermanos(as))

Nota: En caso de sobrevivencia (causante no era pensionado) deben acreditarse ademas los
requisitos que corresponden a pension original.

Sobrevivencia de Cényuge Supérstite de Beneméritos de la Patria:

Documentos que debe aportar la persona interesada:

1.
2.

Carta de solicitud

Presentar documento de identificacion, para efectos de que la Direccion obtenga el
respaldo documental del mismo (cédula de identidad en caso de nacionales; DIMEX
en caso de extranjeros).

Presentar Carné de Seguro Social (sdlo extranjeros), para efectos de que la Direccion
obtenga el respaldo documental del mismo.

Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

1.

Rl

Cuenta Cedular expedida por el Registro Civil (en traspasos debe ser tanto del
solicitante, como del causante)

Certificacion de declaratoria como Benemérito de la Patria del causante emitido por la
Asamblea Legislativa

Certificacion de Matrimonio (Registro Civil)

Certificacion de Defuncién del causante (Registro Civil)

Certificacion de Estado Civil del (de la) solicitante, que indique estado de Viudez o
Solteria (Registro Civil)



e Traspaso Régimen de Guerra:

Documentos que debe aportar la persona interesada:

1.
2.

Carta de solicitud

Presentar documento de identificacion, para efectos de que la Direccion obtenga el
respaldo documental del mismo (cédula de identidad en caso de nacionales; DIMEX
en caso de extranjeros).

Presentar Carné de Seguro Social (sélo extranjeros), para efectos de que la Direccion
obtenga el respaldo documental del mismo.

Certificacion de estudios actualizada del Centro de Estudios (en caso de traspasos a
hijos no invalidos, mayores de edad y menores de 25 afios)

Rendir ante funcionario de la Direccion, Declaracion jurada de tres testigos (no
familiares), a quienes conste la situacion de convivencia de la pareja y la dependencia
econdmica con el fallecido y si conocen a persona con mejor derecho (caso de traspaso
a compaiiero(a)).

Rendir ante funcionario de la Direccidon, Declaracion Jurada del (de la) solicitante de
no separacion (y/o convivencia) y dependencia econdémica del (de la) causante y si
conoce a persona con mejor derecho.

En caso de que posea bienes inmuebles, certificacion de la Municipalidad respectiva
que indique numero de la propiedad, si esta exonerada del impuesto territorial, en caso
contrario suministrar valor o imponible declarado, esto, si la descripcion literal se
menciona que la propiedad sea patrimonio familiar, que esta afectada por las Leyes
7208 6 7529, o que sea un usufructo.

En caso de solicitud por invalidez:

a. Epicrisis o dictamen médico, llenar y firmar formulario de Solicitud de Pensién
por Invalidez, (anexo 1 de este Reglamento), en el Nucleo de Servicios de la
Informacion (ya que, si no ha sido declarado invalido debe demostrar el estado
de invalidez ante la Junta Médica de la Caja Costarricense de Seguro Social
para lo cual se le gestionara la cita correspondiente)

b. Iniciar proceso de insania en sede judicial (en caso de capacidad mental
disminuida o incapacidad para administrar bienes)

Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

1.
2.
3

Nowk

Cuenta Cedular expedida por el Registro Civil tanto del solicitante, como del causante
Certificacion de Matrimonio (Registro Civil)

Certificacion de Estado Civil del (de la) solicitante, que indique estado de Viudez o
Solteria (Registro Civil)

Certificacion de Nacimiento (Registro civil).

Certificacion de Defuncion del causante (Registro Civil)

Estudio Registral de bienes del (a) solicitante y su conyuge (Registro de la Propiedad).
En caso de que posea bienes inmuebles: Estudio Registral de bienes de la descripcion
literal de bienes, tanto del solicitante como del (de la) conyuge si tuviese.
Certificaciones que indiquen si es o no pensionado de la Caja Costarricense de Seguro
Social



10.
11.

12.

Certificaciones que indiquen si es o no pensionado del Magisterio Nacional
Certificaciones que indiquen si es o no pensionado del Poder Judicial
Si el beneficiario labora para la Administracion Publica, se requiere certificacion
emitida por la institucion para la cual labora que asi lo indique.
En caso de solicitud por invalidez:
a. Copia certificada de la declaratoria de invalidez (si ya fue declarado invalido
por la Caja Costarricense de Seguro Social)

Traspaso y Sobrevivencia Régimen de Gracia:

Documentos que debe aportar la persona interesada:

1.
2.

Carta de solicitud

Presentar documento de identificacion, para efectos de que la Direccién obtenga el
respaldo documental del mismo (cédula de identidad en caso de nacionales; DIMEX
en caso de extranjeros).

Presentar Carné de Seguro Social (solo extranjeros), para efectos de que la Direccion
obtenga el respaldo documental del mismo.

En caso de que posea bienes inmuebles, certificacion de la Municipalidad respectiva
que indique numero de la propiedad, si esta exonerada del impuesto territorial, en caso
contrario suministrar valor o imponible declarado, esto, si la descripcién literal se
menciona que la propiedad sea patrimonio familiar, que esta afectada por las Leyes
7208 6 7529, o que sea un usufructo.

Certificacion de estudios actualizada del Centro de Estudios (en caso de traspasos a
hijos no invalidos, mayores de edad y menores de 25 afios)

En caso de solicitud por invalidez:

a. Epicrisis o dictamen médico, llenar y firmar formulario de Solicitud de Pensién
por Invalidez, (anexo 1 de este Reglamento), en el Nucleo de Servicios de la
Informacién (ya que, si no ha sido declarado invalido debe demostrar el estado
de invalidez ante la Junta Médica de la Caja Costarricense de Seguro Social
para lo cual se le gestionara la cita correspondiente)

b. Iniciar proceso de insania en sede judicial (en caso de capacidad mental
disminuida o incapacidad para administrar bienes)

Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:
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Cuenta Cedular expedida por el Registro Civil tanto del solicitante, como del causante
Certificacion de Nacimiento (Registro civil).

Certificacion de Matrimonio (Registro Civil)

Certificacién de Estado Civil del (de la) solicitante, que indique estado de Viudez o
Solteria (Registro Civil)

Certificacion de Defuncién del causante (Registro Civil)

Estudio Registral de bienes del (a) solicitante y su cényuge (Registro de la Propiedad).
En caso de que posea bienes inmuebles: Estudio Registral de bienes de la descripcion
literal de bienes, tanto del solicitante como del (de la) conyuge si tuviese.

Certificaciéon de Juzgamientos (Poder Judicial).

Certificaciones que indiquen si es o no pensionado de la Caja Costarricense de Seguro
Social (en traspasos debe ser tanto del solicitante, como del causante)



10. Certificaciones que indiquen si es o no pensionado del Magisterio Nacional (en
traspasos debe ser tanto del solicitante, como del causante)

11. Certificaciones que indiquen si es o no pensionado del Poder Judicial (en traspasos
debe ser tanto del solicitante, como del causante)

12. Declaracién de todos los obligados en primer grado (hijos y hermanos) del por qué no
le pueden brindar ayuda econdmica al solicitante y si lo hacen indicar en qué consiste
la ayuda.

13. Declaracién jurada de tres testigos (no familiares), a quienes conste la situacion de
convivencia de la pareja y la dependencia economica con el fallecido y si conocen a
persona con mejor derecho (caso de traspaso a compaiiero(a)).

14. Declaraciéon Jurada del (de la) solicitante de no separacion (y/o convivencia) y
dependencia econémica del (de la) causante y si conoce a persona con mejor derecho.

15. En caso de sobrevivencia (causante no era pensionado) deben acreditarse ademas los
requisitos que corresponden a pension original.

16. Si el beneficiario labora para la Administracién Publica, se requiere certificacion
emitida por la institucion para la cual labora que asi lo indique.

17. En caso de solicitud por invalidez:

a. Copia certificada de la declaratoria de invalidez (si ya fue declarado invalido
por la Caja Costarricense de Seguro Social)

¢ Inclusion en planillas, Regimenes no Contributivos:
Documentos que debe aportar el ciudadano:

1. Carta de solicitud
2. Certificacidon de nimero de cuenta cliente emitida por la entidad financiera que recibira
el depésito de la pensidn.

Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

1. Certificacién que indiquen si es 0 no pensionado de la Caja Costarricense de Seguro
Social

2. Publicacion de La Gaceta donde conste la publicacion del Edicto en las pensiones de
Guerra y Gracia.

Articulo 6— Que los requisitos que se requieren para tramitar solicitudes de otorgamiento e
inclusion en planillas de pago de los Regimenes de Prejubilacion con cargo al Presupuesto Nacional
son:

e Original Regimenes de Prejubilacion:
Documentos que debe aportar la persona interesada:

1. Carta de solicitud

2. Presentar documento de identificacion, para efectos de que la Direccion obtenga el
respaldo documental del mismo (cédula de identidad en caso de nacionales; DIMEX
en caso de extranjeros).

3. Presentar Camé de Seguro Social (solo extranjeros), para efectos de que la Direccién
obtenga el respaldo documental del mismo.



Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

1.

2.

o »

Cuenta Cedular expedida por el Registro Civil (en traspasos debe ser tanto del
solicitante, como del causante)

Certificacién patronal de la fecha y motivo de cese de funciones, emitida por la
institucion para la que laboro, fecha de ingreso, puesto ocupado, ultimos 60 salarios
percibidos debidamente desglosado indicando cada uno de sus componentes salariales
con detalle.

Certificacion que acredite el tiempo de servicio laborado (emitida por: Contabilidad
Nacional, Caja Costarricense de Seguro Social, Archivo Nacional, u Oficina de
Recursos Humanos)

Certificaciones que indiquen si es o no pensionado de la Caja Costarricense de Seguro
Social

Certificaciones que indiquen si es o no pensionado del Magisterio Nacional
Certificaciones que indiquen si es o no pensionado del Poder Judicial

Proyeccion Provisional de fecha de consolidacion del derecho de pension emitido por
la Caja Costarricense de Seguro Social.

o Inclusion en planillas, Regimenes de Prejubilacion:

Documentos que debe aportar la persona interesada:

1.
2.

Carta de solicitud

Certificacion de numero de cuenta cliente emitida por la entidad financiera que recibira
el depdsito de la pension.

Rendir ante funcionario de la Direccion, Declaracion Jurada indicando a qué mes
corresponde la ultima cuota cancelada a la Caja Costarricense de Seguro Social como
asegurado voluntario o independiente y que a partir de la misma no cancelard mas
cuotas por ese concepto, excepto las que correspondan al beneficio prejubilatorio
otorgado.

Certificacion de la fecha de cese de funciones, emitida por la institucién o empresa
para la que labor6 (debe ser emitida en fecha posterior al cese).

Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

1.

2.

Certificaciones que indiquen si es o no pensionado de la Caja Costarricense de Seguro
Social

Certificacion actualizada de cuotas activas emitida por el Departamento de Cuenta
Individual de la Caja Costarricense de Seguro Social.

Proyeccién Provisional de fecha de consolidacién del derecho de pension emitido por
la Caja Costarricense de Seguro Social.

Articulo 7—Que los requisitos que se requieren para tramitar solicitudes de Pension Exservidores
Incop-Pago Complementario (pago de la Diferencia resultante entre la cuantia del beneficio de
Prejubilacion caducado en la Direccion Nacional de Pensiones y la cuantia de la prestacion
econdmica otorgada por la Caja Costarricense de Seguro Social a través del régimen de Invalidez,
Vejez y Muerte (IVM)), asi como para su inclusion en planillas, son:



Original Pension Exservidores Incop-Pago Complementario:

Documentos que debe aportar la persona interesada:
1. Carta de solicitud
Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

1. Constancia de detalle de pension, emitida por la Caja Costarricense de Seguro Social.

Inclusién en planillas, Pensiones Exservidores Incop-Pago Complementario:
Documentos que debe aportar la persona interesada:
1. Carta de solicitud

2. Certificacion de nimero de cuenta cliente emitida por la entidad financiera que recibira
el depdsito de la pensiodn.

Articulo 8—Que los requisitos que se requieren para tramitar Cobro de Diferencias de jubilacion
y/o pension o prejubilacion de los Regimenes con cargo al Presupuesto Nacional, correspondientes
a periodos presupuestarios anteriores al vigente, son:

Cobro de diferencias de pension (excepto Magisterio Nacional):
Documentos que debe aportar la persona interesada:

1. Carta de solicitud
2. Certificacion de niimero de cuenta cliente emitida por la entidad financiera que recibira
el depésito de la pensidn (en caso de que no conste en el expediente).

Documentos que debe recabar la Direccion Nacional de Pensiones:

1. Certificacion de Contabilidad Nacional de los pagos recibidos por concepto de pension
durante el periodo solicitado.

2. Certificacion patronal que indique fecha de ingreso, puesto desempefiado y su
evolucién (reestructuracion, homologacion, cambio de nomenclatura, reclasificacion,
eliminacién, requisitos) y el o los salarios devengados debidamente desglosados,
indicando cada uno de sus componentes salariales con detalle (s6lo regimenes
contributivos en caso de que no conste en el expediente).

Cobro de diferencias del régimen de Magisterio Nacional:
Documentos que debe recibir la Direccion Nacional de Pensiones:
1. Expediente administrativo completo sustanciado por la Junta de Pensiones y

Jubilaciones de Magisterio Nacional.
2. Resolucion respectiva de la Junta de Pensiones y Jubilaciones de Magisterio Nacional.



Articulo 9—Que los requisitos que se requieren para tramitar Ejecuciones de Sentencia de
otorgamiento, de revisidén, de traspasos y/o sobrevivencias de jubilaciébn y/o pensién y
prejubilacion; asi como para tramitar el cobro de diferencias de jubilacién y/o pensién o
prejubilacion de los Regimenes con cargo al Presupuesto Nacional, son los mismos anteriormente
indicados para cada tipo de tramite, y se requerira ademas lo siguiente:

e Gestion de Ejecuciones de Sentencia:
Documentos que debe aportar el ciudadano:

1. Solicitud de ejecucién de sentencia, que adjunte copia certificada de la sentencia que se
ejecuta con la indicacion expresa de que la misma se encuentra firme, emitida por el
juzgado, Tribunal o Sala de la Corte Suprema de Justicia que corresponda (donde se
tramito el proceso judicial).

Nota: En caso de que no conste la documentacion requerida en el expediente administrativo
del solicitante, se remite a los puntos referentes a los requisitos de cada tramite de pension
(original, revisién, traspaso, pago de diferencias, etc.).

Articulo 10— Que la carta de solicitud citada en los tramites anteriores debera contener:

Nombre y apellidos.

Numero de cédula.

Estado civil.

Profesion u oficio.

Pretension o tramite a solicitar:

a-En caso que sea tramite original o revision de pension: el solicitante debe indicar

las instituciones para las que presta o prestd servicios; en caso de que el solicitante sea

galardonado por el Premio Magén, deber4 indicarlo en su escrito.

b-En caso de que sea tramite de traspaso de pension o sobrevivencia de los

Regimenes Contributivos: cuando el solicitante labora para la Administracion

Publica, debe indicar para cual institucion labora.

c-En caso de solicitud de inclusién en Planillas de los Regimenes Contributivos:

Cuando el solicitante labora para la Administracion Publica, debe indicar para cual

institucion labora.

d- En caso de solicitud de inclusion en Planillas de los Regimenes de Guerra y

Gracia: El solicitante debe indicar la fecha de publicacion, en el Diario Oficial La

Gaceta, del Edicto notificado en la Plataforma de Servicios (a efectos de que la

Direccién obtenga copia de la publicacion.

6. Lugar de residencia con indicacién de direccién exacta.

7.  Lugar para notificaciones.

8. Numero de teléfono de casa de habitacién o numero de teléfono celular, o nimero de
fax o Correo electrénico o cualquier otro medio para notificarse.

9.  Acreditar la representacion, cuando no sea el interesado directo.

10. Fecha.

11. Firma.

Al ol e

En caso de que la solicitud sea firmada por un apoderado o representante, debe aportarse el
documento que acredita la representacion.



Articulo 11— Se reforma el articulo 31 del Decreto Ejecutivo N® 33080-MTSS-H del 26 de abril
de 2006, Reglamento a la Ley N° 7302, “Creacion del Régimen General de Pensiones con Cargo al
Presupuesto Nacional, de Otros Regimenes Especiales y Reforma a la Ley N° 7092 de 21 de abril
de 1988 y sus Reformas, Ley del Impuesto Sobre la Renta, publicada en la Gaceta 98 del 23 de
mayo de 2006™, para que en lo sucesivo se lea de la siguiente manera

“Articulo 31.-Prestacion por vejez, invalidez y sobrevivencia. Recabados todos los documentos, la
Direccion Nacional de Pensiones, emitira una resolucion interlocutoria en la que le informard al
administrado que cuenta con la documentacion requerida para resolver la solicitud incoada y qgue
a partir de la notificacion de esta resolucion la Direccion Nacional de Pensiones, tendra un plazo
de noventa dias, para realizar el estudio técnico y emitir la resolucion respectiva.”

Articulo 12— Deroguense los articulos 28, 29, 30 y 52 del Decreto Ejecutivo N° 33080-MTSS-H
del 26 de abril de 2006, Reglamento a la Ley N° 7302, “Creacion del Régimen General de
Pensiones con Cargo al Presupuesto Nacional, de Otros Regimenes Especiales y Reforma a la Ley
N® 7092 de 21 de abril de 1988 y sus Reformas, Ley del Impuesto Sobre la Renta, publicada en la
Gaceta 98 del 23 de mayo de 2006™.

Articulo 13— Del rige del presente Decreto. El presente Decreto rige a partir de su publicacion.

—

Dado en I,/Presidenc"ia dﬁa_Republica. —3San José, a los 24 dias del mes de abril del dos mil
diecix,'ete( N

“"LUIS GUILLEL

ALFREDO'HASBUM CAMACHO
Ministro de Tyabajo y Seguridad Social

1 vez.—O. C. N° 30903.—Solicitud N° 17623.—( IN2017133413 ).



ANEXO 1

P
e s




DS
%






