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PODER EJECUTIVO
N? 5697-T
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE OBRAS PUBLICAS Y TRANSPORTES,

En uso de las facultades que les confieren el articulo 140 de la Constitucion
Politica, ley N9 4786 del 5 de julio de 1971 y demas disposiciones legales aplicables,
DECRETAN:

Ll siguiente
Reglamento para el Pago de Viaticos y Zonaje a los Servidores
del Ministerio de Obras Puiblicas y Transportes

CAPITULO I
Disposiciones Generales

Articulo 19—Til presente Reglamento regula el pago de viaticos y zonaje a
los servidores del Ministerio de Obras Pablicas y Transportes.

Articulo 29—l Ministerio de Obras Piablicas y Transportes tendra tres
modalidades para su pago de viaticos:

a) Viatico Ocasional.

h) Vidtico Corrido.

c) Zona.

Cada una de estas modalidades estan debidamente reguladas en este Re-
glamento.

CAPITULO 11
Del Pago de TVidtico Ocasional

Articulo 3%—DPara los efectos del presente Reglamento, se entendera por
viatico ocasional aquella suma de dinero establecida para cada uno de los lugares
indicados en la tabla que aqui se detalla, la que pagard el Ministerio a los traba-
jadores cuando éstos de manera ocasional se vean obligados a efectuar giras fuera
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del lugar para el cual fueron contratados, debiendo en cada caso presentar a la
Oficialia Presupuestal los formularios confeccionados para ese efecto y cumplir con
las formalidades establecidas.

Articulo 49—T.0s formularios para “Adelanto” y “Liquidacion” de gastos
de viaje, sin perjuicio de las instrucciones que recomienda la Direccion General
~de Auditoria para canalizar los controles correspondientes, contendran como mi-
nimo las firmas del Interesado, Director, Jefe de Departamento o Jefe de la Zona.
El de liquidacién contendréd, ademas, un detalle del lugar o lugares donde se incu-
rrié en el gasto, el objeto de la gira, la fecha, hora de salida y regreso y el desglose
de las sumas por concepto de desayuno, almuerzo, comida y dormida.

[l adelanto de vidticos debe confeccionarse con dos copias para el Intere-
sado, una de las copias debera presentarle y obtener la firma del Jefe de Zona o
Secretario Adminstrativo del Plantel mas cercano visitado. Esta copia debera
presentarla junto con la liquidacion de gastos.

Articulo 59—Cuando la gira proyectada obligue a la permanencia de mas
de dos pero menos de 7 dias fuera del lugar para el cual el trabajador fue contra-
tado, éste estard autorizado a solicitar un adelanto de vidticos. Lo dispuesto en
este articulo podrd repetirse varias veces en un mes calendario, siempre que no
contravenga lo dispuesto en los articulos 79 y 20.

Articulo 69—Una vez cumplidas las funciones encomendadas, el traba-
jador deberi presentar a la Oficialia Presupuestal o a la dependencia que otorgd
¢l adelanto. la liquidacion de los gastos efectuados dentrg de los “dos dias habiles
siguientes a su regreso”. Es entendido que no se concederin nuevos adelantos
de viaticos al servidor que tuviera pendiente alguna liquidacion.

Articulo 79—Cuando el servidor deba trabajar en el lugar para el cual
fue contratado o labore en las cercanias de su residencia quedara excluido del
pago de viaticos. Si se destina a un lugar cercano de aquel para el cual firmé
su contrato de trabajo o donde resida y existan facilidades de transporte tinica-
mente se reconoceran los gastos de traslado, excepto cuando el Ministerio pueda
brindarle transporte. :

Articulo 8°—Para efecto de la aplicacion de este Reglamento, se conside-
rara tnicamente el lugar en que fue contratado el servidor y cualquier ' cambio
de residencia que tuviese sera exclusivamente de su responsabilidad y no impli-
cara para el Ministero ninguna obligacién para el reconocimiento tanto de pasajes
como de viaticos, tratindose en ese caso de una decision unilateral del servidor.

Articulo 9°—En aquellos lugares ubicados a una distancia mayor de 25
kilémetros del lugar para el cual el servidor fue contratado, los vidticos serdn
reconocidos de acuerdo con las siguientes normas:

a) Desayuno: Se cubrird cuando la gira se inicie dos horas antes de su hora
habitual de inico de labores. '

b) Almuerzo; Se reconocera cuando la partida se realice antes de las dicz
horas y el regreso después de las catorce horas.

¢) Comida: Se reconocera cuando la partida se realice antes de las dieciséis
horas v el regreso después de las diecinueve horas.

d)  Dormida: Se reconocerd cuando el servidor, en razin de su trabajo estu-
viere obligado a pernoctar en lugar distinto al de su residencia.

Si se utilizan dormitorios del Ministerio ubicados en el lugar que
visita, debidamente instalados o de otras instituciones, no se podrd cobrar
suma alguna por este extremo. En ninglin caso se reconocerdn viaticos
cuando las labores se efectiien a menos de 25 kilometros del lugar para
¢l cual fue contratado.
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CAPITULO III
Del Pago de Vidticos Corridos

Articulo 10.—Se entendera por vidtico corrido la compensacion que el
Ministerio pagara a sus servidores remunerados por las Subpartidas de Sueldos
para Cargos Fijos y Servicios Tspeciales, que sean destacados mediante “Accion
de Personal” en uma o varias regiones diferentes al lugar de su residencia o para
el cual firmé o aceptd su contrato de trabajo y cuya naturaleza demande su pre-
sencia por 30 dias o mads. . *

Articulo 11.—Si el Ministerio proporciona instalaciones acondicionadas
para dormir, el vidtico corrido sera disminuido en un 30%, siempre y cuando
retinan las condiciones minimas, establecidas por la Unidad de Seguridad e Hi-
giene Ocupacional del Departamento de Personal.

Articulo 12.—No se reconocera el viatico corrido en los siguientes casos:

a) Si el servidor es trasladado a laborar al lugar para el cual fue contratado
o al de su residencia, en los términos establecidos en el articulo 79 del
presente Reglamento.

h) Si el servidor se encuentra incapacitado, en vacaciones, con permiso, en
salida quincenal o mensual.

¢) Si el trabajador ha sido suspendido de sus labores por haber incurrido en
falta disciplinaria. -

d)  Si el trabajador por cualquier razén, se desplaza temporalmente del lugar
en donde se le estd pagando el vidtico corrido, hacia donde se contrataron

sus servicios o hacia donde tiene su residencia habitual.

Articulo 13.—La Direccion General Administrativa, a Aravés del Depar-
tamento de personal, serd la tnica dependencia que autorizara viatico corrido, con
hase a la presentacion del programa de trabajo a efectuar, indicando el lugar,
estimacion de tiempo necesario v el ntmero de personas involucradas con una
anticipacion minima de tres dias habiles, previa a la fecha de desplazamiento.

Articulo 14.—Para que el servidor sea incluido en planilla de viaticos
corridos, serd necesario que el jefe respectivo lo solicte al Departamento de Per-
<onal utilizando el formulario de «Golicitud de Accion de Personal” en la que
indicara claramente el lugar donde el trabajador serd trasladado a prestar sus
servicios, lugar de su residencia y lugar original para el cual fue contratado.

Articulo 15.—El Departamento de Planillas no dard tramite a ningan
pago de viatico corrido, si previamente no ha sido autorizado por el Departamento
de Personal mediante la accion correspondiente.

CAPITULO IV
Del Pago de Zonaje

Articulo 16.—La Zona o Zonaje es un sobresueldo que el Ministerio pa-
gari a los trabajadores remunerados por el sistema de jornales cuando éstos,
mediante la Accion de Personal de traslado, sean destacados a laborar en un
lugar diferente al de su residencia, al lugar donde se contraté o que tengan que
permanecer alejados de esos lugares hasta la terminacién de la obra.

Articulo 17.—La Direccion Administrativa, a través del Departamento de
Personal, podrd autorizar el pago de zonaje ocasional cuando el trabajador se
desplace de un lugar a otro en ¢l desempeiio de sus funciones, quedando a cargo
del Secretario Administrativo de la Zona el control para que en las planillas se
reporten las sumas correctas. '

Articulo 18.—FI trabajador que por cualquier motivo se ausente del lugar
de su trabajo no tendrd derecho al pago de zonaje.
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CAPITULO V
Disposiciones Finales

Articulo 19.—Las sumas que el servidor perciba por concepto de vidticos
ocasionales o corridos no seran computables para el cilculo de los extremos legales
que deben reconocerse al trabajador, de acuerdo en las normas que rigen la materia.

Articulo 20.—No se podran devengar por concepto de vidticos sumas que
excedan a los siguientes montos por mes calendario:

Viatico Corrido ... ... ... ... ... ... ... (L 1,050.00
Viatico Ocasional ... ... e s ia b Wi v & 1;125,00

Los Jefes respectivos, Encargados o Secretarios Adminstrativos velardn
bajo su extricta responsabildad el cumplimiento de esta disposicion.

Articulo 21.—Todo empleado encargado de autorizar con su firma gastos
previstos en este Reglamento, estard obligado a constatar la veracidad y justifica-
cién de las sumas autorizadas y sera solidariamente responsable por los perjuicios
de cualquier indole que se deriven del incumplimiento de dichas obligaciones.

Articulo 22.—I.a Direccion General de Auditoria vigilard por la rectitud
de los procedimientos, contemplados en este Reglamento.

Articulo 23.—Se califica como falta grave a las obligaciones del contrato
de trabajo, toda alteracion o informacién que conduzca a error o engafio en la
aplicacion de este Reglamento.

Articulo 24.—FEI servidor que tenga derecho al pago de viaticos ocasionales
de acuerdo a este Reglamento tendrda que permanecer hasta 29 dias en el lugar o
lugares que fue destinado sin que para ello alegue rupturas a los topes maximos
establecidos en el articulo 20 de este Reglamento.

TABLA UNICA DE VIATICO OCASIONAL

Desayuno Almuerzo Comida Dormida Total

SAN JOSE — Ciudad .. .. .. .. 9 18 18 30 75
Resto de la Provincia .. .. ..~ 8 16 16 20 60
ALAJUELA — Ciudad .. 8 ; 16 16 25 65
Resto de la Provineia .. .. .. 7 14 14 20 55
CARTAGO — Ciudad .. .. .. .. 8 16 16 25 65
Turrialba .. .. .. .. .. .. .. .. 7 14 14 25 60
Resto de la Provincia .. .. .. T 14 14 20 55
HEREDIA — Ciudad .. .. .. .. 8 16 16 25 65
Resto de la Provincia .. .. 6 12 12 20 50
GUANACASTE — Liberia .. 8 16 16 30 70
Santa Cruz .. .. .. .. .. .. .. 8 16 16 30 70
Nicoya .. .. v v vn vr ee e oo 8 16 16 25 65
Hojancha 6 12 12 15 45
Nandayure .. 6 12 12 15 45
Bagaces .. 25 6 12 12 20 50
Tip OPNZ 6 e b s Wi A% s [ 12 12 20 50
Resto de la Provincia .. .. .. 7 14 14 20 55
PUNTARENAS — Ciudad .. .. 8 16 16 30 70.
Golfito .. .. .. .. .. oo e ol 7 14 14 30 65
Montes de Oro .. .. .. 6 12 : 12 15 45
Resto de la Provincia e 7 14 14 25 60
LIMON — Ciudad .. .. .. .. .. q 18 18 30 75
Matina .. .. .. o .. i 14 14 20 55
Resto de la Provincia 7 14 14 25 60

15—Leves v Decreros lem, Semestae - 1976
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VIATICO CORRIDO .. .. .. .. .. © 35.00 diarios en todo el pais.
ZONA .. +. v vv ve ee e .. .. @ 22.00 diarios en todo el pais.

Articulo 25.—Autorizase al Ministro de Obras Piblicas y Transportes
para que por medio de disposiciones administrativas internas, modifique los tér-
minos de este decreto, cuando la conveniencia del Ministerio a su cargo asi lo
exija.

Articulo 26.—Se deroga el Decreto Ijecutivo N® 4163 del veintisicte de
setiembre de mil novecientos setenta y cuatro.

Articulo 27.—Rige a partir de su publicacion.

Dado en la Casa Presidencial, —San José, a los veintiséis dias del mes
de enero de mil novecientos setenta y seis.

DANIEL ODUBER
El Ministro de Obras Puablicas y Transportes,
ALVARO JENKINS MORALES.

Aleznee N9 20 a “La Gaceta” N? 25 de 6 de febrero.



