REGLAMENTOS

OBRAS PUBLICAS Y TRANSPORTES
CONSEJO NACIONAL DE VIALIDAD

REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DEL CONSEJO DE
ADMINISTRACION DEL CONSEJO NACIONAL DE VIALIDAD

CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Ambito de Aplicacion.

El presente Reglamento regula el funcionamiento del Consejo de
Administracion, del Consejo Nacional de Vialidad.

Articulo 2. Glosario.
Para los efectos del presente reglamento se entiende por:

LEY: Ley nimero 7798 denominada “Creacion del Consejo Nacional de
Vialidad” publicada en La Gaceta del 20 de mayo de 1998.

REGLAMENTO: Decreto nimero 27099-MOPT denominado #Reglamento de
Organizacién y Funcionamiento”, publicado en La Gaceta del 16 junio de 1998.

CONAVI: Consejo Nacional de Vialidad.

CONSEJO: Consejo de Administracion.
CAPITULO II
DE SU JERARQUIA Y POTESTADES

Articulo 3. Consejo de Administracion.
El Consejo Nacional de Vialidad, serd dirigido por el Consejo de Administracion.
Articulo 4. Atribuciones del Consejo de Administracion:

a. Aprobar la regulacion interna de la organizacion y modificarla cuando
sea conveniente,

b. Aprobar cada afio el presupuesto de ingresos y egresos para el
ejercicio presupuestario correspondiente.
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Nombrar y remover al Director Ejecutivo v al Auditor de las auditorias
técnicas, contable y financiera, por mayoria de dos tercios de la
totalidad de sus miembros, por [0 menos.

Desarrollar estudios tendientes a establecer las condiciones minimas
en que convenga mantener la red vial nacional, de conformidad con
el articulo 16 v 113 de la Ley General de la Administracion Publica
NO. 6227.

Aprobar los planes quinquenales definitorios de las politicas generales
de la Comision Nacional de Vialidad, que serviran de bases para
formular los presupuestos anuales.

Aprobar las vias que integran la red vial nacional y las que operan
mediante el sistema de peaje, y someter las tarifas a la aprobacion
de la Autoridad Reguladora de los servicios Piblicos.

. Establecer las normas relativas a pesos y dimensiones maximos que

deben tener los vehiculos que circulen en la red vial nacional.

Fiscalizar la ejecucion correcta de los contratos suscritos con terceros
particulares.

Suscribir contratos y contraer empréstitos con entidades de credito
internas o externas. De requerirse el aval del Estado, sera necesarias
la aprobacion de la Asamblea Legislativa.

Suscribir los contratos de trabajo y los de obra, suministros y
servicios y ejercer la fiscalizacion que proceda.

Propiciar la capacitacion de su personal.

Promover la investigacion y transferencia de tecnologia en el campo
de la conservacibn y construccion vial, constituciones y
organizaciones nacionales o internacionales.

Promover medios de comunicacion con el usuario, de manera tal que
tenga acceso al funcionamiento del Consejo Nacional de Vialidad y
pueda manifestarse al respecto, para crear asi interrelacion de
conocimientos, experiencias y propdsitos.

Emitir criterios técnicos para actualizar, periodicamente, la
clasificacion de la red vial nacional.

Aprabar los informes que presenten el Director Ejecutivo y el Auditor
General.
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Contratar una auditoria externa para que audite en forma periddica
los estados financieros del Consejo. Al finalizar cada ejercicio
econdmico, la auditoria externa presentard al Consejo de
Administracidén un informe de la opinidn razonada sobre el cierre
contable-financiero del periodo y las recomendaciones que considere
pertinente formular. Una copia de este informe sera enviada a la
Contraloria General de la Republica para los fines legales
correspondientes.

Aquellas otras que devengan del Ordenamiento Juridico.

Velar porque el Director Ejecutivo ejecute los acuerdos del Consejo
de Administracion,

Autorizar las salidas al exterior de cualquiera de sus Miembros.
Cuando estas sean en representacion del Consejo de Administracion.

Autorizar las salidas al exterior del Director Ejecutivo, del Auditor o
demas funcionarios del CONAVI, cuando éstas sean en
representacion de la Institucion.

CAPITULO III

DE SU INTEGRACION Y FACULTADES

Articulo 5. Integrantes:

Ei Consejo de Administracion estara integrado de la siguiente forma:

a.
b.

cl

d.

€.

El Ministro de Obras Publicas y Transportes, quién presidira.
Dos representantes del Ministerio de Obras Publicas y Transportes

Un representante de las Municipalidades, propuesto por la Union
Nacional de Gobiernos Locales.

Un representante de la Asociacion de Carreteras y Caminos de Costa
Rica.

Dos representantes de la Unidon Costarricense de Camaras y
Asociaciones de la Empresa Privada, afines al transporte y
mercaderfas, a criterio de la Unién citada.

Ninguno de los miembros del CONSEIO podra delegar en otras personas el
gjercicio de las atribuciones conferidas por la LEY y el REGLAMENTO.,



Articulo 6. Requisitos para ser Miembro del Consejo.
Se requerira, salvo para el Presidente:
a. Ser costarricense.

b. Tener titulo académico reconocido en cualquiera de las areas de
Ingenieria Civil, Administracién, Economia y Finanzas o Derecho
administrativo, con experiencia documentada en administracién
publica o privada.

¢. Estar incorporado al Colegio respectivo.

d. Contar con diez afios de experiencia en la administracién de
empresas publicas o privadas, o en la administracién de proyectos de
construccion de obras civiles.

€. Poseer reconocida y comprobada honestidad en el cumplimiento de
las labores,

Articulo 7. Procedimiento de Integracion.

Con el propdsito de integrar el Consejo, el Ministro de Obras Publicas y
Transportes designara dos representantes del Ministerio de Obras Publicas y
Transportes; durante el transcurso de la segunda quincena del mes de mayo
del inicio de cada periodo presidencial, convocara a las organizaciones que se
detallan en el articulo 7 incisos ¢, d, e de ia Ley, a fin de que presenten la terna
correspondiente, todo de acuerdo a lo descrito en el articulo 5 del Reglamento.

Articulo 8. Funcionarios Auxiliares.

Ademas de los siete miembros del Consejo, asistiran a las sesiones la persona
encargada de la Direccidn Ejecutiva y de la Secretaria de Actas; también
asistiran cuando expresamente [es convoque la Presidencia del Consegjo, la
persona encargada de la Gerencia de Gestidn de Asuntos Juridicos y de la
Auditoria Interna.

Estos asistentes tendran derecho a voz, pero no a voto.

Articulo 9. Facultades y Deberes de la persona a cargo de la
Presidencia.

a. Presidir, abrir, suspender y cerrar, con todas las facultades necesarias
para ello, las sesiones del Consejo.

b. Velar porque el Consejo, cumpla las leyes y reglamentos relativos a
su funcion.
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Fijar directrices generales e impartir instrucciones en cuanto a los
aspectos de forma de las labores del Consejo.

Convocar a sesiones extraordinarias.
Confeccionar el Orden del Dia de las sesiones teniendo en cuentas en
su caso, las peticiones de los demas miembros, o de la Direccién

Ejecutiva; formuladas con antelacion.

Resolver cualquier asunto en caso de empate, en donde su voto sera
doble.

Establecer la forma vy el procedimiento en que se votaran los asuntos
sometidos a conocimiento del Consejo.

. Nombrar las comisiones que se requiera para la ejecucion de

determinadas acciones o actividades especificas.

Firmar las Actas en conjunto con la persona que funja en la
Secretaria del Consejo, 0 en su ausencia, con la persona encargada
de la Secretaria de Actas.

Nombrar a la persona que se encargara de la Secretaria de Actas.

Articulo 10. Facultades y Deberes de la persona en la Vicepresidencia.

Para todos los efectos la Vicepresidencia sustituira la Presidencia en sus
ausencias, en cuyo caso su actuacion se regira por lo dispuesto en el articulo 11
del presente Reglamento.

Articulo

Consejo.

11. Facultades y Deberes de las personas Miembros del

Son facultades y deberes de las personas miembros del Consejo:

a.

bl

C.

Emitir su voto, respecto de los asuntos sometidos a conocimiento del
Consejo, salvo en aquellos casos que de acuerdo con el articulo 230
de la Ley General de Administracion Pdblica, deba inhibirse. Ante lo
cual debera procederse de conformidad con lo establecido en el
articulo 234 del citado cuerpo legal.

Participar en las comisiones que la Presidencia del Consejo les
delegue.

Formular las mociones y proposiciones que considere oportunas.



d. Solicitar y hacer uso de la palabra, las veces que lo estime necesario,
seguin las reglas establecidas de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 11, inciso ¢ de este Reglamento.

e. Solicitar revision, modificacion o aclaracion de los acuerdos del
Consejo de Administracidn.

f. Asistir a las sesiones ordinarias, extraordinarias y actos oficiales a que
fuere convocado.

g. Comunicar oportunamente a la Secretaria de Actas, las razones que
le impidan asistir a sesiones.

h. Solicitar a la Presidencia la autorizacion para retirarse durante las
sesiones, por razones justificadas.

I. Sefalar ante la Secretaria de Actas, direccidn, lugar o correo
electronico, donde recibir agendas y documentacion del consejo,
nimero de fax y nimeros de teléfonos donde se le localiza.

j. Presentar declaracion jurada de bienes segin la normativa vigente.

k. Rendir y mantener al dia la poliza de caucion, seglin la normativa
vigente.

Articulo 12. De las Ausencias.

En caso de ausencia 0 enfermedad y en general cuando concurra alguna causa
justa, seran sustituidos los integrantes del Consejo de la siguiente forma:

a. La Presidencia sera sustituida por la Vicepresidencia.

Ante la ausencia de ambos, se deberéd designar, en el seno del Consejo, una
persona Miembro que presida ad fioc

CAPITULO IV

DE LA SECRETARIA DE ACTAS

Articulo 13. Secretaria de Actas del Consejo.

Para la tramitacion de los asuntos que se someten a conocimiento del Consejo
y con las funciones que se indican en el articulo siguiente, existirda una
Secretaria de Actas adscrita al érgano colegiado. El titular, desempefiara sus
funciones a tiempo completo, tendrd el deber de guardar confidencialidad sobre
los asuntos tratados en el seno del Consejo.



Para el cumplimiento de sus funciones, la Secretaria de Actas contara con
apoyo de recurso humano y técnico.

En caso de ausencia de la persona encargada de la Secretaria de Actas, sera
sustituido por una Secretaria a.i.

Articulo 14, Requisitos de la persona encargada de la Secretaria de

Actas.
a.
b.
c.

Articulo

Costarricense.
Profesional en Derecho.
Estar incorporada al Colegio de Abogados de Costa Rica.

15. Funciones y Deberes de la persona encargada de la

Secretaria de Actas.

Grabar - cuando sea dispuesto por el Consejo - vy elaborar las actas
de las sesiones del Consejo.

Presentar en la sesion todos los documentos, informes vy
antecedentes relacionados con los asuntos que figuren en el Orden
del Dia.

Transcribir las actas al libro correspondiente y gestionar la firma de la
presidencia.

. Llevar el seguimiento y control de la ejecucion de los acuerdos y

resoluciones del Consejo e informar periddicamente a las personas
miembros sobre su estado de tramitacion.

Coordinar con la Presidencia o en su ausencia con la Vicepresidencia,
el contenido del Orden del Dia.

Llevar un consecutivo de los acuerdos que tome el Consejo por afio.
Asesorar y proporcionar a las personas miembros del Consejo, en
forma expedita la informacion o los documentos que éstas soliciten

sobre cualquier asunto de interés en el desempefio de sus funciones.

Actualizar los textos de leyes, reglamentos, decretos y directrices
para uso del Consejo. '

Preparar y enviar el Orden del Dia a las personas Miembros y de ser
convocados por la Presidencia, a las personas auxiliares.
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Coordinar y ejecutar todos los asuntos de indole administrativa y
logistica para la buena marcha de la Secretaria de Actas y del
Consejo.

Levantar y conformar expediente de cada sesion, en el que se
incorpora toda la documentacion relacionada con la misma,
debidamente foliada, de manera consecutiva para su consulta y
custodia.

Recibir, revisar y tramitar correspondencia.

. Extender certificaciones de acuerdos y documentos que consten en

los archivos de la Secretaria.

. Gestionar la legalizacion de los Libros Oficiales de Actas del Consejo.

Firmar el Libro de Actas, en ausencia de la Secretaria del Consejo, en
conjunto con la Presidencia.

Lievar un registro actualizado de la direccion fisica o electronica
donde recibiran agendas y documentacion las personas miembros del
Consejo, asi como y nlimero de teléfonos donde localizarles.

Comunicar y firmar en su oportunidad los acuerdos adoptados por el
Consejo.

Presentar declaracion jurada de bienes segiin la normativa vigente.

Las demas que le asignen las leyes y reglamentos, la Presidencia del
Consejo o el Consejo.

Mantener una oportuna comunicacion con las distintas dependencias
del Conavi, asl como con Instituciones Publicas y Privadas; relativas a
la gestion de los asuntos sometidos a conocimiento del Consejo.

Establecer controles que garanticen la eficacia y eficiencia en el
desempefio de las actividades de la Unidad.

Incluir en la pagina Web de Conavi, las actas aprobadas por el
Consejo,



CAPITULO V

DEL FUNCIONAMIENTO DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION

Articulo 16. La persona encargada de la Secretaria de Actas debera someter
a conocimiento de la presidencia, de forma previa, toda documentacién ya sea
externa o interna, que ingrese a la Secretaria, para determinar su inclusion en
el Orden del dia que correspondiera.

La Presidencia o el Consejo establecerd la fecha limite para la inclusion de
documentos en el Orden del Dia de la préxima sesion.

La Secretaria de Actas entregara a las personas miembros del Consejo, en la
direccién de correo electrénico o lugar sefialado, el Orden del Dia, las actas a
aprobar y la documentacién pertinente de los asuntos que se trataran en la
sesion respectiva, con una antelacién minima de veinticuatro horas.

La Secretaria de Actas, cuando asi lo solicite expresamente una persona
miembro del Consejo, debera consignar de manera idéntica en el Acta sus
manifestaciones, expresadas en el desarrollo de la sesién, tanto presencial
como virtual,

CAPITULO VI

Articulo 17. De las Sesiones Ordinarias, lugar, hora y dia de su
celebracion.

a. El Consejo, debera reunirse en forma ordinaria por lo menos una vez
cada quince dias naturales. El lugar, hora, dia y frecuencia de la
celebracion de sesiones, sera acordado por mayoria absoluta de la
totalidad del Consejo, al iniciarse el cuatrienio, sin perjuicio de que
mas adelante y por la misma mayoria se disponga su modificacién.

b. Para reunirse en sesion ordinaria no hara falta convocatoria especial.
Articulo 18. De las Sesiones Extraordinarias.

La convocatoria a sesiones extraordinarias debera hacerse por lo menos con
veinticuatro horas de antelacién por la Presidencia del Consejo, indicando los
asuntos a tratar. La convocatoria se acompafara con el Orden del Dia y
unicamente podran discutirse los aspectos ahi consignados.

En casos de urgencia, asi calificados por la Presidencia del Consejo, el plazo de
convocatoria podra reducirse a doce horas. La convocatoria a sesiones
extraordinarias sera comunicada por escrito.



No se aplicaran los requisitos del plazo y las formalidades para la convocatoria a
sesiones extraordinarias cuando se encuentren presentes todos los miembros
del drgano v asf lo acuerden por unanimidad.

Articulo 19. De las Sesiones Virtuales.

Se entendera por sesion virtual aquella que se realice mediante [a utilizacion de
cualquiera de las tecnologias de informacion y comunicacion, asociadas a la red
de Internet, que garanticen tanto la posibilidad de una comunicacion integral y
simultanea que comprenda video, audio y datos, entre las personas miembros
del Consejo mientras transcurra la sesion. El medio por utilizar debera ser de
acceso comun a todas las personas integrantes del Consejo en forma
simultanea con el fin de garantizar los principios de colegialidad, simultaneidad
y deliberacién.

Las sesiones virtuales podran ser convocadas por acuerdo tomado en la sesién
presencial precedente, por comunicado de la Presidencia del Consejo o por
manifestacion expresa de la mayoria de las personas miembros del Consejo.

La posibilidad de sesionar de manera virtual es excepcional y debe responder a
casos de urgencia, en el tanto no pueda asegurarse el quorum requerido vy por
ello la continuidad del Consejo. De manera tal que, el Consejo puede incorporar
a personas Miembros de forma virtual en sesiones presenciales. Asimismo, debe
evitarse la superposicién horaria laboral.

El acta que se levante, debera indicar cual de las personas miembros del
Consejo ha estado “presente” en forma virtual, mediante qué mecanismo
tecnologico se produjo la presencia, identificacion del lugar en que se encuentra
el ausente y las razones por las cuales la sesion se realizé en la forma indicada.
Debera contener, ademas, la identidad vy el nimero de las personas miembros
presentes en la reunién y el sentido del voto emitido por la persona miembro
presente virtualmente.

La plataforma debera garantizar la percepcion inequivoca de la voluntad de las
personas Miembros del Consejo.

El pago de la dieta se justifica Unicamente si la persona Miembro participd de la
totalidad de la reunion, y si ademas se garantizaron los principios de
colegialidad, simuitaneidad y deliberacion.

Articulo 20. Sesiones en lugares distintos.
La Presidencia podra convocar a sesiones en lugares distintos al habitual, con el

fin de realizar visitas a proyectos 0 en aquellos lugares de interés para el
Conavi.



Articulo 21. Quorum de las Sesiones.

a. Para que el Consejo pueda sesionar vélidamente el quérum sera el de
mayoria absoluta de la totalidad de sus miembros.

b. Si no hubiere qudrum, el Consejo podra sesionar validamente en
segunda convocatoria veinticuatro horas después de la hora sefialada
para la primera.

c. Salvo casos de urgencia se padrd sesionar después de media hora y
para ello serd suficiente la asistencia de la tercera parte de las
personas Miembros.

Articulo 22. Desarrollo de las Sesiones Ordinarias.

Las sesiones seran dirigidas por la Presidencia o quién le sustituya y deberan
desarrollarse conforme el Orden del Dia establecido por ésta o el Consejo.

El Orden del Dia, sélo podra alterarse a solicitud de una persona Miembro del
Consejo, contando con la anuencia de la unanimidad de las personas Miembros
presentes.

Articulo 23. Conflicto de Intereses.

En aquellos casos en que se discuta sobre aspectos en los cuales una persona
miembro del Consejo tenga algiin interés de indole personal, debera abandonar
la sala de sesiones, una vez discutido el asunto y tomado el acuerdo puede
reintegrarse a la sesion. Siendo el caso de la Direccién Ejecutiva, la Secretaria
de Actas, por mayoria simple de las personas miembros, se acordara que esas
personas funcionarias abandonen la sala de sesiones.

Articule 24. Mociones.

Las peticiones o propuestas que sometan a conocimiento las personas
miembros del Consejo, o que modifiquen el asunto que se discute, reciben el
nombre de mociones. Las mociones de orden han de referirse necesariamente
a cuestiones de procedimiento y tienen prioridad en la discusion. Lo que se
resuelva en cuanto a éstas ultimas, carece de recurso alguno.

Articulo 25. Privacidad de las Sesiones.

Las sesiones del Consejo, seran siempre privadas, pero éste podra disponer,
acordandolo asi por unanimidad de las personas miembros presentes, que
tenga acceso a ella el publico o bien ciertas personas, concediéndoles o no el
derecho a participar en las deliberaciones con voz, pero sin voto.



Articulo 26. Acuerdos.
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Los acuerdos del Consejo, seran adoptados por mayoria absoluta de
las personas miembros presentes y adquirirdan firmeza con la
aprobacion del acta en la sesién siguiente, a menos que las personas
miembros presentes acuerden su firmeza por votacion de dos tercios
de la totalidad de las personas miembros del Consejo.

Deberan consignarse debidamente identificados, los documentos que
han servido de fundamento para la discusion de cada tema
precisando: el nombre del remitente, oficina, fecha, y el asunto.

La Secretaria de Actas, deberd incluir en el Acta los votos contrarios
que se dieren durante la sesidn, identificando a la persona miembro e
indicando los motivos que lo justifican.

No podra ser objeto de acuerdo ninglin asunto gue no figure en el
Orden del Dia.

Las perscnas miembros del Consejo, tendran derecho a solicitar
revision de un acuerdo, para lo cual deberan presentar el recurso
posterior a la lectura y antes de la aprobacion del acta donde conste
el acuerdo que se impugna. El recurso planteado debera resolverse
en la misma sesidén, sin que sea posible postergarlo para otro
momento,

Las simples observaciones de forma, relativas a la redaccion de los
acuerdos, no seran considerados como recursos de revisidn.

Articulo 27. Actas.
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La Secretaria de Actas elaborara, de cada sesidon un acta, que
contendré como minimo la indicacién de las personas asistentes, las
circunstancias de lugar y tiempo en que se ha celebrado, fos puntos
principales de la deliberacién, la forma y el resultado de la votacidn y
el contenido de los acuerdos.

Las personas miembros del Consejo aprobaran las Actas en la
siguiente sesion ordinaria. Antes de esa aprobacion careceran de
firmeza los acuerdos tomados en la respectiva sesion, a menos que
las personas miembros presentes acuerden su firmeza por votacién
de dos tercios de |a totalidad de las personas miembros del Consejo.

Las actas seran firmadas por la persona a cargo de la Presidencia y
de la Secretaria de Actas, esta Ultima, en ausencia de la persona
designada en la Secretaria del Consejo.



Articulo 28. Libro Oficial de Actas.

La Secretarfa de Actas, debera conformar un libro de actas en el que, una vez
firmes las actas respectivas, se transcribirdn inmediatamente a fin de que sean
firmadas por la persona a cargo de la Presidencia y de la Secretaria del
Consejo, o, en su defecto, de la persona encargada de la Secretaria de Actas y
por aquellas personas miembros que hubieren hecho constar su voto disidente.

La responsabilidad de la custodia, firma y foliado del mismo, recae en la
persona encargada de la Secretaria de Actas.

Articulo 29. Certificacion de Acuerdos.

Se podra solicitar en forma escrita y ante la Secretaria de Actas, la certificacion
de los acuerdos, en esta solicitud se debe indicar especificamente el o los
asuntos en que tengan interés y los fines de su solicitud.

Articulo 30. De las Dietas.

a. Las personas Miembros del Consejo, devengaran por cada sesidn
ordinaria y extraordinaria a que asistan una dieta, el maximo de
dietas a devengar por mes sera de ocho.

b. La inasistencia de la persona miembro det Consejo, causa la pérdida
de la dieta.

PROMULGACION

Este Reglamento rige a partir de su aprobacion, Publiquese en Diario Oficial “La
Gaceta”.

Aprobado por el Consejo de Administracion del Consejo Nacional de Vialidad en
la Sesion No. 18 de fecha 23 de marzo del 2020.

1 vez—Solicitud N°191727 —( IN2020448956 ).



