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DECRETOS
N° 32461 -MOPT

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE OBRAS PUBLICAS ¥ TRANSPORTES

En el cjercicio de las facultades conferidas por el articulo 140,
incisos 3) v 18) de la Constitugion Pelitica; ¥ con fundamento en lo
prescrito por la Ley sobre el Desarrollo de Ja Comunidad, N° 3859 def 7 de
abril de 1967 y sus reformas; la Ley de Creacidn del Ministerio de Obras
Pablicas y Transpories, N° 4736 del 5 de Jjuiio de [971 ¥ sus reformas: la
Ley General de 1a Administracion Pitblica N° 6227 del 2 de mayo de 1978
¥ sus reformas.

Considerando:

["—Quc en La Gaceta N° 225 del 17 de noviembre del 2004, se
publicé el “Reglamento de enirepa de materiales de construccién ¥
suministro de servicios del Ministerio de Obras Piiblicas y Transpories”,
mediante el cual se reguld todo lo referente al suministre de materiales a
las comunidades del pais, con fundamente en lo dispuesto en el articule ¢
de la Ley N° 4786, Ley de Creacion de! Ministerio de Obras Publicas y
Transportes,

2°—Que en cf citado Replamento, cnire otros aspeclos, s¢ determing
laatineate alas dependencias que dentro de laestructura arganizativa interna
de la Institucion, ostentan la competencia para la calrega y distribucion de
materiales, tomdndose coma parametro para tales efectos, Ja naturaleza de
las obras a cjecutar, Asi dicho Reglamento dispuso que la distribucidn de
los materiales o la preslacién de servicios para la construccion de obras
comunales. corresponde a la Direccion de Edificaciones Nacionales yala
Direccidn de Ayuda Comunal; y la distribucion de materiales o la prestacion
de servicios pata la construceion de obras viales o fluviales, corresponde a
tas Unidades Ejecutaras de la Division de Obras Piblicas, campetentes en
ia gjecucion de obras de tal naturaleza,

3*—Que no obslante, desde sus origenes Ayuda Comunal ha tenido a
su cargo la distribugitn de materiales en beneficio de las comunidades, para
la cjecucion de obras de interés pitblico, incluyende las obras viales; siendo
de vital importancia, por ta esencia de su funcienamiento, que conserve Iz
compcetencia también en lo que reficre 2 la distribucion de maleriales para
gjecutar obras de ese naturaleza, con la colaboracion en lo que ataie al
control y fiscalizacion, de la Unidades de la Division deo Obras Publicas a
cargo dc la cjecucién de obras viales.

4*—Que asimismo, resulta necesario realizar alguncs ajustes respecto
de los requisitos que deben cumplir fas personas juridicas favorecidas con
el suministro de materiales y servigios. todo a lTos efectos de lograr un
precedimiento més eficaz y procurar garantizar una mejor cjecucion de los
proyeclos,

5°—Que por olra parte, debe realizarse un ajusie en la cstruclura
organizaliva interna de este Ministerio, de tal manera que Ayuda Comunal,
pasc a conformar un Departamento de la Dircecion de Edificaciones
Nacionales, tanto por la afinidad de sus funciones. asi como también por estar
vinculados en lo que tiene que ver con aspectos de orden presupuestario,
efeciudndose consecucniemente tambicn la modificacion por este actoen lo
pertinente, del Decreto Ejecutivo N® 2791 7-MOPT de 31 de maye de 1999,
publicado ¢n La Gaceta N° |12 del 10 de Jjunio de 1999 y sus reformas.
PPor tanto,

DECRETAN:

Anticulo 1—Modifiquense ¢l articulo 2 del Capltulo L el Capitulo
H, el titulo del Capituto 111, los articulos §.2 y 11.1 del Capitule 111 y el
articulo 13 del Capitulo 1V del Reglamento de Entrega de Materiales de
Construccion y Suministros de Servicios del Ministerio dc Obras Piblicas y
Transportes, promulgado mediante el Decrcto Ejecutivo 32094-MOPT del
04 de junio del 2004, publicado en La Gaceta N° 225 del 17 de novicnibre
del 2004, para gue en lo sucesivo se lean de la siguicnte manera:

“Articufo 2—Competencia. A los cfectos del presente Regiamento,
corresponderd ala Direccion de Edificaciones Nacionales, encargarse
de la distribucién de tos materiales ¥ la prestacion de servicios.
concretamente  scrvicios de ftransporte de materiales, para la
ejecucion de obras comunales y viales que alamparo de la normativa
juridica vigente, hubieren solicitado Ias comunidades organizadas ¢
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Asimismo las Unidades Ejecutoras de la Division de Obras Piblicas
que tengan a su carge la ejecucion de obras vizles o fluviales, tendran
competencia para la distribucion de materiales ¢ la prestacion de
scrvicios relacionados con obras de csa naturaleza; también tendran
competencia [as citadas Unidades Ejecutoras, para la prestacion
de servicios que se enmarquen dentro de las actividades que I sca
factible gjecutar ¢n orden a su capacidad técnica y operativa, siempre
que estén relacionadas con la ejecucion de obras de interés piblico,
cenforme lo dispuesto en ¢l articulo 9 de [a Ley N 4786,

CAPITULOTI

Del procedimicnto para la entrega de mateviales y prestacion de
servicios de transporte a través de la Direccion de Edificaciones

6.

Nacionales, para la ¢jecucidn de obras comunales o viales

Anticulo 6°—Procedimiento ¢r gencral para Ja cnircga de materiales
de construccién y prestacion de servicios de tansporie de
materiales.

Toda solicitud para la entrega de materiales o prestacion de servicios
de transperte de material, que se tramite a través de la Direccion
de Edificaciones Nacionales, deberd regirse por el siguiente
procedimicnto:

Las organizaciones sociales ¢ instituciones gubernamentales en favor
de las cuales proceda la ayuda del Ministerio de Obras Piblicas y
Transportes, conforme a los 1érminos del presente Reglamento.
mediante su representante legal, solicitaran por escrito los servicios
de transporie /e materiales que rcquieran para la conslrugcian
de obras comunales o viales, a cuyo cfecto deberdn adjuntar los
requisitos que s¢ establecen en este Reglamento.

6.2 A tales fines deberan lenar 21 formularia que para tal propasilo les

6.3

sea entregado, adjuntando los siguientes documentos:

6.2.1 Carla formal solicitando la ayuda. debidamente firmada por
cl Representante Lezal y seliada.

Declaracion jurada del Representante Legal, manifestande que
conoce, entiende y acepta los alcances de la responsabilidad
que conlleva resultar favorecido con la entrega de materiales
y servicios, para llevar a cabo las obras comunales o viales
que regula ¢l presente Reglamento.

Fotocopia de la cédula de identidad del Representante Legal.
Certificacidn de personeria juridica (vigente).
Fotocopia de la cédula juridica (vigente).

En caso de obras nucvas, remodelaciones v
deberd aportar:

a} Nombre completo, nomero de cédula y numero de
colegiado ante ¢l Colegio Federado de Ingenieros y
Arquitectos {C.F.1.A) del Responsable de la Obra,
g(l);iocopia de la cédula vy del camé del Responsable de la
ra.
Planos constructivos, firmados vy sellados por el
Responsable de la Obra ante el CF.LA. Las personas
juridicas legitimadas para selicitar ayuda, podran solicitar
por escrito, la colaboracidn de disefios claborados por
la Direccion de Edificaciones Nacionales para obras
cg:}mnales y de la Division de Obras Publicas. para obras
viales,

Para abras ¥ reparaciones menaores, aportar nombre completo
y fotocopia de la cédula del responsable de la obra {magstro
de obras) ¥ entregar croquis indicando con claridad las cotas
y dimensiones.

En el caso de que las obras que se pretenden cjecutar sean
cdificaciones. debera aportarse certificacion cmitida por
cl Registro Pablico, sobre la propiedad del inmueble en cl
que se cjccutardn las obras, asi como ¢l plano catastrado
correspondiente,

Toda solicitud deberd contener indicacién expresa del presupucsto
de materiales y ¢l plan de financiamiento,

6.2.2
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obras viales,

b

<

6.2.7

628

6.4 Unicamente se recibirdn aquellas solicitudes que s¢ presenten con

6.5

6.6

6.7

la 1ctalidad de los documentos que conforme a cste Reglamento
s¢ han establecido y los planos o croquis claborados o aprobados
por la Diseccion de Edificaciones Wacionales si se trata dc obras
comunales. @ bicn de la Pivision de Obras Pablicas si se tratara de
obras viales.

Los formularios podran retirarse en las respectivas Oficinas
Regionales o Centrales de la Direccién de Edificaciones Nacionales
o en el Departamento de Ayuda Comunal y entregarse en la
Direccion de Edificaciongs Nacionales o bien en el Departamento
de Avuda Comunal, debiendo éstas dependencias verificar que los
datos consignados en ¢l formulario coincidan con les aportados
en {as fotocopias, ¥ que sc aporta Ia totalidad de la documentacion
requerida,

De 1a solicitud inicial que se presentare, la Direccicn de Edificaciones
Nacienales o bicr: ¢l Departamente de Aveda Comunal, deberé llevar
un registro, consignande para ¢lfo un nimero de expediente, el cual
deberd estar debidamente foliado.

La Direceién de Edificaciones Nacionales. o bien el Departamento
de Avuda Comunal verificard Ia decumentacidn pertinente y su
conformidad con las disposiciones de este Reglamento.

6.8

6.9 Una vez elaborada la “Requisicién de Materiales™

610

6.12

6.13

7.

7.2

7.3

8

82

Cumplido lo anterior se verificard si la cntrega de los materiales
resulta técnica y materialmente posible. En ¢l caso de que se solicite
materiales para la ejecucion de obras viales, ¢l Departamento
de Ayuda Comunal sclieilard al Director de la Division de QObras
Pitblicas determinar la factibilidad 1écnica de su ejecucidn y analizar
Ia capacidad del solicitante de ejecutar y contrelar las obras: todo lo
anterior a ¢fecto de determinar la viabididad de aprobar la peticidn
presentada.

Realizado lo anterior. la Direccién de Edificaciones Nacionalcs
o bicn ¢l Departamento de Ayuda Comunal revisara los saldes de
maleriales solicitados y 5i se contare con existencias, s¢ confeccionard
la *Requisicion de Matcriales™ con original v siele copias, a nombre
de la institucion u organizacién solicilante, consigrando la cédula
juridica, ¢l nombre complelo del representante legal, su cédula de
identidad. espeeificacién del proyeeto, pravincia y canton.

. de inmediato
se progederd a afectar los saldos sespectivos en calidad de
“comprometido™, por la cantidad que fucre del caso. con [o cual
dichos materiales quedaran en reserva hasta por ¢l plazo que seiiala el
articulo 12 del presente Reglamente, lapse durante ¢l cual no podrin
ser dispuestos a favor de etra cemunidad o institucién inlcresada.
Lo anterior debera informarse al representante iegal del solicitante,
para que proceda a recoger la requisicion correspondiente. De
considerarse procedente la dacion de los materiales, ¢sta se realizard
de manera dirccta y susientada onicamente en la “Requisicion de
Materiales™, sin que medien mas formalismos que los cxpresados en
csic Reglamento,

El Representante Legal, portande su cédula de identidad, se
apersonard ante la Direccion de LEdificaciones Nacionales o ante
cl Departamento de Ayuda Comunal. donde deberd consignar su
nombre completo y cédula de identidad. firmando ¢l retiro conforme
de la requisicion de materiales que se le autorizo.

Los materiales de construccién podran ser retirados de la fibrica
de cemente y bodegas. inicamente por ¢l representante legal, ¢ la
persona autorizada para tal fin, segin se establcee ¢n ¢l apartado
sighiente.

Pedra el representante legal, bajo su exclusiva responsabilidad,
designar a otra persona para que efectoe ¢l retiro de los materiales.
pere en tal evento deberd dicho represemtante legal comunicar
por escrito ¥ con al menos veinticuatro horas de anticipacitn. la
sitwacién acaecida a la Direccion de Edificaciones Nacionales
o al Departamento de Ayuda Comunal, a2 la vez que entregard
una aulorizacion al interesado, que cumpla con las formalidades
del caso, mediante {a cual l¢ autorice para proceder al retiro de
dichos materiales, documento este ullimo que igualmente quedara
incerporado en ¢l correspondicnte expediente administrative. Entales
casos los funcionarios competentes deberdn verificar la tdentidad
precisa del autorizado, los documentos probatorios y cualquier otro
aspecto que se estime pertinente. con ocasidn de verificar 1a validez
del acto.

A peticién del representante legal de la organizacién o institucicn
selicitante ¥ previa valoracion por parte de la Direccién de
Edificacicnes Nacionales, esta Direccidn através de sus dependencias
podra prestar el servicio de acarreo de Jos materiales; si no luviera el
equipo necesarioc para tales efectos, podra solicitar la colaboracién
pertinente ala Divisidn de Obras Pablicas. Siesta Gltima dependencia
estuviera de acuerdo, deberd constar en el expedicnte respective la
documceniacién que acredite su amorizacion.

Articule 7°—De 1a entrega de los materiakes.

La bodega recibird la "Requisicidn de Materiales”, procederd a
preparar su entrega, llenara {2 formela “Salida de Materiales™ en
original y 5 copias y procedera 2 su entrega al representante legal o
persona autorizada.

El representante legal o {a persona autorizada debera verificar la
cnirega de los materiales, cansignando su nombre completo, numero
de cédula de identidad, asi como su firma en Jos fermuiarios:
“Requisicion de Materiales™ y “Salida dc Materiales™ y recibird
copia de ambos decumentos.

Cumplido le anterior. la bodega afecta los saldos v remite a la
Direccion de Edificacioncs Nacionales o al Dcpartamcnto de Ayuda
Comunal, copia de [a “Salida de Materiales”, dependencia que
verificara que los documentos cumplan con lo cstipulado por cste
Reglamento.

Articulo 8°—Tramite final,

Lna vez recibida la documentacion. Ja Direceion de Edificaciones
Nacionales o €] Departamento de Ayuda Comunal procedera a la
afectacion en forma definitiva del correspondicnte Registro de
existencias y archivarilos documentosen el expediente administrativo
al efecto levantado, el que deberd estar debidamente foliade. En el
case de que ¢l trdmite lo haya realizado el Departamento de Ayuda
Comunal. comunicara por escrito a la Dircecion de Edificaciones
Nacionales o a la Division de Obras Poblicas segin carresponda. de
las entregas ¢fectuadas durante el mes.

En ¢l caso de que los materiales havan sido solicitados para la
ejecucion de obras comunales, las Oficinas Regionales de la
Direccion de Edificaciones Nacionales, antc comunicacioén oportuna
del Departamento de Ayuda Comunal. deberdn verificar la llegada
de los materiales, informande par ¢scrito ¢l resultado de 1a visita. El
reporte respective deberd adjuntarse al expedicnte administrativo,
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8.3 Sisciratare de obras viales, las Direcciones Regionales de la Divisién
de Obras Piblicas. ante comunicacion oportuna del Departamento
de Ayuda Comunal, deberan verificar la llegada de los materiales,
infermando lambién por escrito ¢l resultado de la visita, De igual
manera, el reporte respective deberd adjuntarse al expediente
administrativo.

8.4 Si por circunstancias debidamente justificadas, surgicra la necesidad
de cambiar el proyccto para ¢l cual fue donado el material, la
organizacion beneficiaria debera solicilar por escrito el cambio
¥ justificar [as razones que originan tal peticion. Los interesados
no podrin proceder haslta tanto las Direcciones compelentes
del Ministerio de Qbras Piiblicas y Transportes no verifiquen la
viabilidad legal v técnica de Ja solicitud y otorguen Ia autortzacion
respectiva.
La correspondiente Oficina Regienal de la Direccion de Edificaciones
Nacionales. en el caso de que se trate de obras comunales o la
Dircccion Regional de la Division de Cbras Piiblicas, si se tratare de
obras viales. ante comunicacion oportuna por parte del Departamento
de Ayuda Comunal, se encargarén de cfectuar inspecciones
periddicas sobre las obras, cuyos teportes se adjuntardn al expediente
administrativo. Lo anlerior sin pesjuicio dc las inspecciones que
eventualinenie realice ¢l Departamenlo de Ayuda Comunal por
medio de los funcionarios al efecto autorizados.

Luege de [a llegada de los materiales al lugar de la obra, si éstos no

son utilizados en el término de 30 dias naturales. fes seran retirados

por la Direccion de Edificaciones Nacionales o por el Deparaniento
de Ayuda Comunal y sersn devueltos a la respectiva bodega.

8.7 Al dar por concluido ¢l proceso de fiscalizacion, por uso del material
donado, si exislicre un sobrante de materiales, la Direccién de
Edificacioncs Nacionales o el Departamento de Ayuda Comunal
procederd a retirar el mismo, previe levantamicnto del acta
tespectiva.”

o

8.

(=]

CAPITULC Il

Procedimiento para la entrega de materizles ¢ prestacion de seevicios
que se tramiten a (ravés de Ia Divisién de Obras Piiblicas

“Articule 9.2.—Toda solicitud deberd contener. 1a indicacion
expresa de las obras a ejecutar, Jos plancs o croguis o inventario de
necesidades. segin sca el caso. ¢l presupuesto de materiales. ¢l plan
de financiamiento, la fecha de inicio de las obras, la fecha probable de
conclusion. Las personas juridicas legitimadas para solicitar ayuda,
podrdn solicilar por escrilo 1a colaboracion de disciios elaborados
por la Divisidn de Obras Piblicas. En ¢l caso de que éstos ne hayan
sido elaborados por 1a Divisién de Obras Pablicas, debera indicar en
la solicitud los profesionales responsables de su elaboracian,

También debera indicarse cn la solicitud, ¢l nombre del responsablc
de la direccién 1éenica de la obra ante el Colegio Federade de
Ingenieros y Arquiteclos {CFIA). ¢l nimero de cédula de tal
profesional, asi como ¢! mimero de colegiado, debiéndose adjuntar
también fotocopia de la cédula y del carné respectivo,”

“Articulo 11.1.—A través de la Division de Obras Piblicas,
Ministerio de Obras Piblicas v Transportes podra prestar servicios
relacionados con Ja ejecucion de obras viales y Auviales, entre otros,
servicios de laboratorio, discilos de pavimentos, de carreteras o de
puentes, servicios de topografia, servicios de peclecnia y acarreo de
matgriales. También podra fa citada Division prestar ofros servicios
que Je sca factible ¢n orden a su capacidad y especialidad. tales
como movimicnlos de ticrra, acarreo de materiales, compactaci¢n
de suclos, siempre v cuando cstén vinculados con obras de interés
publico,

La organizacion social o institucién gubernamental a favor de la cual
proceda la prestacitn de los servicios scitalados en el pdrrafo anteripr
de ¢ste articulo, deberd presentar con su solicitud los requisitos
que sc sefialan en el articulo 9.1 del presente Reglamento, con !a
indicacién ademas de los fincs de interés piblico que se pretenden
alcanzar a ftravés de esos scrvicios. Asimismo deberd aportar
toda aquella informacién que e! Ministerio de Obras Poblicas ¥
Transpories considere necesaria, segin la naturalcza de los servicios
solicitados.” -

“Articulo 13.—De la respensabilidad de [as obras y uso de los
bienes y servicios otorgados y de Ia comisin de actos ilicitos,

La responsabilidad de la obrz, asi como el use. administracion,
custedia o disposicion de Jos reowrsos es de la organizacion
beneficiaria a través de su representante legal,

13.2 Si por causas imputables a la orpanizacion beneficiaria, la obra cs
suspendida y sc deteriora ¢l material entregado, este Ministerio, a
través de la dependencia que autorizo tal entrega, debera requerir a
ta citada arganizacién su reposician, debicndo ésta demosirar que el
material ha sido reintegrado y utilizado en el Proyecto. En el caso de
que no sca faclible la conclusion de las obras, Iz organizacion debera
devolver el material a este Ministerio, debiendo las dependencias
compelentes verificar cl regisiro y entrada a bodega de éstos,

13.3 8i sc detectare desviacién de ‘materiales o cualquier siluacion

anomala en cuanto al destine de los materiales suministrados, ef

Departamento de Ayuda Comunal, la Direccién de Edificaciones

Nacionales o bien la Direccién de Obras Piiblicas segiin corresponda,

inicégrén de inmediato las acciones previstas por ¢l ordenamiento

IUriaco,

13

13.4 Asimismo, serd sancionado d¢ acuerde con lo previsto por las
leyes, ¢l funcionario o servidor que tuviere a su cargo [a custodia de
materiales y que para su entrega violentare las disposiciones de este
Reglamento ¥ [a normativa vigente sobre esta materia,

Articulo 2°—Modifiquese ¢n lo pertinente el articule 16 punto b)
del Decreto Ejecutive N°27917-MOPT de 31 de mayo de 1999, publicado
en La Gaceta N° 112 del 10 de junio de 1999, reformado mediante los
Decretos Ejeculivos N° 28814-MOPT del 25 de julio del 2000, publicado
en La Gaceta N® 152 del 9 de agosto del 2000: N° 29547-MOPT del 22 de
marza del 200, publicado en La Gacere N° 108 del 6 de junio del 2001; N°
29673-MOPT del 9 de julio del 2001, publicado er Lo Gaceta N° 149 del
6 de agosto del 200:. N® 30616-MOPT del 5 de aposto del 2002. publicado
en La Gacela N° 156 del 16 de agosto del 2002, N° 32044-MOPT del 22 de
Julio del 2004, publicado en La Gacera N° 200 del 13 de octubre def 7004 y
N°32223-MOPT del 10 de encro del 2005, publicado cn La Gacera N° 33
del 16 de febrero del 2005.

En virtud de la presente modificacién se excluye del arlicule 16
punto b) a Ayuda Comunal como una Unidad Ejeculora de la Division de
Qbras Piblicas, pasando a constituiz en lo sucesivo un Deparlamento de la
Direccion de Edificaciones Nacionales. L

Articulo 3°—Se¢ mantienen vigenies las restanics notmas de los
Decretos Ejecutivos N° 32094 MOPT, publicado en La Gacetar N° 225 del
17 de noviembre del ado 2004 y N° 2781 7-MOPT de 31 dc mayo de 1999,
publicado en La Gacera N° 117 del 10 de junio de 1999 y sus reformas,

Articulo 4°—Rige a partir de su publicacion.

Publiqucse. —ABEL PACHECO DE LA ESPRIELLA.—EI Ministro
de Qbras Publicas y Transportes, Randall Quirds Bustamante—1 vez—
(Solicitud N* 22570).—C-130885.-—{D32461-55918).



