Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
Simbologia de Flujogramas
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Inicio o Fin de Procedimiento: Esta forma se utliza para delimitar
claramente el punto origen y destino de cada procedimiento.

Tarea o0 Accion: Esta forma se utiliza para indicar la implementacion de
alguna tarea o acciéon, adicionalmente se indica el responsable de
hacerlo en el texto y por medio del color asignado.

Documento o Entregable: Esta forma se utiliza para indicar la generacion
de un producto o entregable generado en un tarea o accién previa, en el
texto se indica dentro de paréntesis el receptor o destinatario.

Arbol de Decision: Esta forma se utiliza para indicar la necesidad de la
toma de una decisiéon que defina la ruta a seguir en funcion de su
resultado. Mediante el color de la figura se define el responsable de la
toma de la decision.

Conector: Esta forma se utiliza para indicar las relaciones entre las
partes que componen el flujograma y la ruta a seguir mediante su
implementacion.

Referencia en Pagina: Esta forma se utiliza para relacionar componentes
de una misma pagina de un flujograma entre si sin la necesidad de
hacerlo mediante un conector. Principalmente se utiliza para evitar
cruces de conectores que puedan generar confusion.

Referencia Fuera de Pagina: Esta forma se utiliza para relacionar
componentes de flujogramas ubicados en diferentes paginas. Se utiliza
para indicar las relaciones entre diferentes flujogramas o secciones del
mismo mediante un numero indicativo.

Responsable: Esta forma colocada en la parte inferior izquierda de los
flujogramas indica el nombre de cada uno de los involucrados y se le
asigna un color para identificar las tareas, documentos o decisiones bajo
su responsabilidad.



Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)

Acronimos para los Flujogramas
AD: Adenda

BCCR: Banco Central de Costa Rica

BID, Banco: Banco Interamericano de Desarrollo
C: Construccion

CAS: Comité de Administracion y Supervision
CCU: Cuenta de Caja Unica

CG: Coordinador General del Programa
CGR: Contraloria General de la Republica
CP: Condiciones Previas

D+C: Disefio y Construccion

EP: Especialista de Planificacion

ET: Especificaciones Técnicas

FC: Firma Consultora

GP/IN/GO: Gerente de Proyecto / Ingeniero / Gerente de Obra, segun el mecanismo de contratacion del
proyecto.

HGM: Herramientas de Gestion y Monitoreo

LC: Lista Corta

MH: Ministerio de Hacienda

OE: Organismo Ejecutor

OM: Orden de Modificacion

OS: Orden de Servicio

PEP: Plan de Ejecucién del Programa

POA/PF: Plan Operativo Anual / Plan Financiero
PP:

PT: Propuesta Técnica

SIFC: Sistema de Informacion Financiera y Contable
SIGAF:

SIP: Sistema de Informacién P

SP: Solicitud de Propuesta

TN: Tesoreria Nacional

UA: Unidad Asesora del CG

UEP: Unidad Ejecutora del Programa

US: Unidad Supervisara



Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.1 Procedimiento para la Aprobacion del CAS y No Objecion del Banco de
Documentos e Informes de la UEP™

1 Inicio )

A 4

— O

Documento o informe
elaborado por la UEP
(CAS)

UAanaliza el
documento o
informey envia
recomendacion
al CAS

A 4
Informe de
recomendacién de
la UA
(CAS)

CAS analiza el
informe de
recomendacién de
la UA

Informe aprobado
por el CAS?

No

v

UAelabora y envia a
la UEP el acta de
rechazo del CAS

y

Notificacién de rechazo
del documento o
informe

(Ccq)

UAelabora y envia a

A 4

la UEP el acta de
aprobacion del CAS

A

Notificacion de
aprobacién del
documento o informe
(Cq)

CG envia al Banco para
No Objecidn, el
documento o informe
con el acta de
aprobacion del CAS
adjunta

A

Solicitud de No
Objecion
(BID)

BID analiza la
documentacion
recibida

No Objecién del BID
al documento o
informe?

BID elabora y envia

BID elaboray envia

P comunicacion de No
Objecion

A

y

Comunicacion de
No Objecién

(cG)

Comunicacién de
No Objecién
(CAS)

Continta el proceso

ue origind el -
q inforrie o conocimiento de
documento decisién del BID

CAS toma

Finde
Procedimiento

CAS toma

conocimiento de la
objecion del Bancoy

supervisa

UEP ajusta el

documento o
informe

[

A

Comunicacién de
objecion
(CAS)

Comunicacion de
objecion
(Cg)

comunicacién de
Objecion

UEP

UA CAS

BID

1. Corresponde a los entregables de la UEP definidos en el MANOP.




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.2 Procedimiento para la Elaboracion y Aprobacidon de las Herramientas de Gestion

y Monitoreo (HGM)

Inicio
Y v
) BID prepara los talleres de .
UEP analiza los doclumentos e CG envia al CGM y al BID Propuesta de HGM
del contrato de préstamoy o la propuesta del PEP- |
L, y de elaboracién delas > X > (CGM, BID)
el contrato de gestion HGM v convoca a la UEP UEP y comunica la fecha
(MANOP y PEP-Inicial) ¥ al CAS Y del taller para la revision
. v y CGM y BID realizan
] Propuesta del PEP- gl Fgller para la
. UEP .a’nalllza I.a o UEP elaborada por la revision de las HGM
informacion técnica de Realizacién de taller de UEP
los proyectloz:Smitida por arranque (CGM, BID)
el
HGM acordadas?
| CGM vy BID realizan el
taller para la revision
tlég:igaezgiiltilr:glfcr)e::jet:lfdr; CGM y BID realizan el taller del PEP-UEP Si
para tener los informes de > SEICIILGTHES Ia L
B g propuesta delcontrataqon de Procedimiento para
e —— consultorias de apoyo Aprobacion del CASy
No Objecién del Banco <
de Documentos e
\ PEP-UEP Informes de la UEP
acordado?
UEP elabora los planes Propuesta A 4
detrabajo para cada [€— acordada? ] HGM con Aprobacién
proyecto 3' y No Objecién
(UEP)
2 UEP elabora el resto
4 P deHGM (PA, POA/
PF, PGRP y el PMR)
\ A
No 3
UEP formula la UEP envia las HQM al
propuesta de UEP elabora la v Gestor Financiero
contratacién de e Gl Sl i
consultorias UEP CG envia al CGM y al
BID la propuesta de las y
Y No HGM y comunica la
fechadel tallerd
Ne o are\(;:‘isi;)ln(-:‘r : HGM
A (Gestor Financiero)
CG envia al CGM y al BID Propuesta de
= tprctapgefstz dT contratacién de ) \_{—\
S consultora ajustada e
UEP
comunica la fecha del (UEP) Procedimiento para
taller para la revision i
P la Ggstlon yel ¢
Monitoreo del
Programa
A
Propuesta de UEP ajusta la propuesta
contratacién de de contratacion de UEP ajusta el PEP-UEP UEP ajusta las HGM
consultorfas de apoyo p| Consultorias deapoyo || segtin los requerimientos »| s€gun los requerimientos
(CGM, BID) seglin requerimientos acordados por el CGM acordados por el CGM
Acordados por el CGM en el taller en el taller
en eltaller

Nota: Este flujograma no tiene fin por cuanto el proceso de elaboracion, supervisién y
actualizacion de las HGM sera continto alo largo de toda la ejecucion del Programa. Este
UEP BID procedimiento se complementa con el 1.2.




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.3 Procedimiento para la Gestion y el Monitoreo del Programa (parte 1)

Inicio

@7

A

UEP elabora el
Informe de
Seguimiento con
base en las HGM

gorresponde

Informe de
Seguimiento Mensual
o Gerencial o

CGenvia el Informe
de Seguimiento
Mensual al CGM y le
comunica la fecha d
el taller de revision

CGenvia Informe de

Seguimiento al CGM

y al BID y comunica

la fecha para el taller
de revision

Infol
Segu

A 4

CG envia el

para Aprobacion
del CAS

rme de
imiento

Informe de
Seguimiento
(CAS)

UAanaliza el
Informe de
Seguimientoy

recomendacion

envia

al CAS

A 4 A
Informe de -
- Informe Gerencial
Seguimiento
Mensual para el PMS
(CGM (CGM y BID)
CGM analiza CGMy BID
Informe de analizan el
Seguimiento Informe de
Mensual Seguimeinto

Surgieron nuevas
necesidades o
requerimientos de
3juste a las HGM?

Notificacion de
rechazo del Informe

Informe de

No recomendacion

dela UA
(CAS)

CAS revisa el
Informe de
recomendacion de
la UA

AS aprueba €l
Informe de
eguimiento?

¢ No

deSeguimiento [«

(UEP)

UEP

BID

CAS

UAelabora y envia
alaUEPelactade
rechazo del CAS

Acta de

UAelaboray

Acta de aprobacién
de Informe de

Seguimiento
(UEP)

CG envia el Informe

de Seguimiento con

aprobacion del CAS
al BID

Informe Informe
de Seguimiento
(BID)

Corresponde al
nforme Semestral3

Si
A 4
BID revisa el Informe
Semestraly verifica el
cumplimiento de las
cldusulas contractuales

Clausulas
contractuales
cumplidas?

Si

\ 4

BID notificaalCGy
al CASel

envia ala UEP el

Aprobacion

Finde
Procedimiento

cumplimiento de las
cldusulas
contractuales

A
Notificacion de
cumplimiento de
clausulas

L . . .
ejecucion y registra el

BID revisalos
resultados de la

informe

Fin de
Procedimiento

Notificacion de
incumplimiento de
cldusulas
contractuales
(Cq)

_~

Notificacion de
cumplimiento de
cldusulas
contractuales
(CAS)

No—

BID notificaal CGyal
CASel
incumplimiento de
las cldusulas
contractuales

UEP registraen el SIP
la notificaciéon de

cumplimiento de
cldusulas
contractuales

A

Notificacion de
cumplimiento de
cldusulas

A 4

contractuales
(CAS)

contractuales
(Cq)

_~




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.3 Procedimiento para la Gestion y el Monitoreo del Programa (parte 2)

A

UEP elabora un Plan de
Accion para atender
las nuevas necesidades
o los requerimientos
de ajuste a las HGM

Plan de Accion
elaborado por la UEP

CG envia el Plan de
Accién y comunica la
fecha del taller para
la revisidén conjunta

Plan de accion
(CGM)

CGM realiza el
taller para la
revision conjunta
del Plan de Accidn

Plan de Accion
acordado?

No

\ 4

UEP ajusta el Plan
de Accidn seguin
los requerimientos
acordados por el
CGM

|

CG envia el Plan
de Accidén para

A 4

Aprobacién del
CAS

UEP

CAS

BID

A

Plan de Accion
(CAs)

UA analiza el Plan
de Acciény envia
su recomendacion

al CAS

A

Informe de
recomendacion dela
UA
(CAs)

CASrevisa el
Informe de
recomendacion
dela UA

CAS aprueba el
Plan de Accién?

Si
A 4

UAelaboray
envia el acta de
aprobacion del
Plan de Accion

Acta de rechazo
del Plan de Accidn
(UEP)

No—»

UAelabora y envia
el acta de rechazo
del Plan de Accidn

Acta de aprobacion
del Plan de Accidén
(Cg)

Acta de aprobacién

del Plan de Accién
(BID)




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)

1.4 Procedimiento para la Seleccion y Contratacion de Consultorias
Etapa de Elaboracidon de la Solicitud de Propuestas y Lista Corta (parte 1)

@‘7 3
Inicio

4
UEP elabora el Anuncio de solicitud de
anuncio de la .| muestra de interes
solicitud de d (Publicado)
muestras de interés

A 4

Anuncio dela
solicitud de
muestras de interés

FC elaborany
presentan las
muestras de interés

CG envia el anuncio de
la solicitud de muestras
deinterés para (UEP)
Aprobacion y No
Objecion

Muestras de interés

A 4

Procedimiento de
Aprobacion del CASy No
Objecién del Banco de
Documentos e Informes
dela UEP

UEP analiza las
muestras de interés
y elabora la LC

A 4
Anuncio de la solicitud de
muestras de interés con
Aprobacion y No
Objecion
(UEP)

LC elaborada por la
UEP

CGtramita la
publicacién del anuncio

UEP elabora el
borrador dela SP

A

Borrador de la SP
elaborada por la
UEP

UEP realiza el taller
derevisién conjunta
delaSP
(UEP, CAS y BID)

A

UEP incorporaa la
SP las observaciones
acordadas en el
taller de revision

A

SP elaborada por la
UEP con
observaciones
incorporadas

Aprobacién del CASy No

Documentos e Informes

Procedimiento de
Objecion del Banco de

dela UEP

A 4

SPyLCcon
Aprobacion y No
Objecion

UEP elaboray enviala
notificacion de la LC a
lasFCylaSP a las
firmas de la LC

delasolicitud de
muestras de interés

UEP FC

A

CGenvialaSPylaLC
para Aprobacion y No
Objecion

A 4
Notificacién de la LC
alas FCySP alas
firmas de la LC
(FC)




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)

1.4 Procedimiento para la Seleccion y Contratacion de Consultorias
Etapa de Presentacion de Ofertas (parte 2)

Presentacion de

Solicitudes de

objecionesa la SP en )
?
la CGR? aclaraciones a la SP?
Si Si
No No
y y
Subproceso parala FCelaborany 6 Subproceso parala
Gestion de Recursos de presentansus [« Gestion de Aclaracionesy
Objecion propuestas Enmiendas

UEP recibe
propuestas?

Si
v

Propuestas
presentadas
(UEP)

UEP realiza la
aperturade las
Propuestas Técnicas
(PT)

UEP

FC




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)

1.4 Procedimiento para la Seleccion y Contratacion de Consultorias

Etapa de Evaluacion de Propuestas (parte 3)

Aclaraciones delas
PT

UEP evalta las PT [«

L—p{ evaluacion delas PT

Requiere
aclaraciones de
las PT?

No

4

UEP elabora el
informe de Si
evaluacion delas PT

A 4
Informe de
evaluacion de las PT

(UEP)

FC elaboran y envian
lasrespuestaa las
solicitudes de
aclaracion

A

Solicitudes de
aclaracion delas PT
(FC)

UEP elabora y envia

elaborado por la
UEP

UEP realiza el taller
para la revision
conjunta del

» lassolicitudes de
aclaracion

CG envia el Informe

Informe de
recomendacion
(UEP, UA, BID)

Se requieren
modificaciones en
el informe?

Si
h 4

UEP incorpora al
informe las
observaciones
acordadas en el
taller de revision

Informe final de

_

UEP Consultores

para Aprobacion y
No Objecién

A

UEP notifica a las FC

los resultados delas

evaluaciones de las
PT

CG envia el informe
de evaluacién para

Resultados de las
evaluaciones de las
PT (FC)

Aprobaciény No
Objecion

A

Procedimiento para la
Aprobacion del CASy No
Objecion del Banco de
Documentos e Informes
dela UEP

UEP notificaa las FC
con calificacion
técnica minima, la
fecha de apertura de
las PP

A 4

Notificacion de
fecha de apertura
dePP
(FO)

UEP realiza la
aperturade las PP

A

Procedimiento para la
Aprobacion del CASy No
Objecion del Banco de
Documentos e Informes

UEP realiza la
evaluacion
combinada delas
propuestas y elabora
el informe de

dela UEP L
evaluacion
A A 4
Informe de evaluacién Informe de
delasPT con evaluacion
Aprobacion y No combinada
Objecion elaborado por la

(UEP)

e requiere
aperturade
Propuestas de

UEP

A

Informe de
evaluacion con
Aprobaciény No
Objecion (UEP)

UEP notifica ala FC
mejor evaluada el
—> inicio de la
negociacion del
contrato

A

Notificacion del
inicio de

negociacion <
(FC Seleccionada)

UEP negocia el
contrato con la FC
seleccionada

UEP notifica ala
siguiente FC elegible
mejor evaluada el
inicio de la
negociacion

Se logra acuerdo
de negociaciony,

Si

A

Si

Hay mas ofertas?

No




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)

1.4 Procedimiento para la Seleccidon y Contratacidon de Consultorias
Etapa de Adjudicacion y Elaboracion de Contrato (parte 4)

UEP elabora elinforme
de recomendacion de
adjudicacion, el acta de
negociacion y el
contrato de consultoria

Informe de
recomendacion de
adjudicacion, acta de
negociacion y contrato de
consultoria
(Cq)

CG envia el informe de

adjudicacion, el acta de
negociacion y el
contrato para
Aprobaciény No
Objecién

A

Procedimiento para la

Aprobacion del CASy

No Objecién del Banco
de Documentos e
Informes dela UEP

A
Informe de adjudicacion,
acta de negociacion y
contrato con Aprobacion
y No Objecion
(UEP)

UEP elaboray enviala
notificacién de

adjudicacion a las FC
que presentaron
propuestas

A

Notificacion de
adjudicacion
(FC)

Apelaciones contra
la adjudicacion?

Si
v

Subproceso parala

UEP notifica la
adjudicacion en firme

A 4

alasFCque
presentaron
propuestas

Adjudicacion en
Firme (FC)

UEP solicita al
adjudicatario el

cumplimiento de las
condiciones previas

A 4
Solicitud de
cumplimiento de las
condiciones previas
(Adjudicatario)

Adjudicatario
cumple las
condiciones previas
y le notificaa la UEP

A 4

Notificacion de
cumplimiento de
condiciones previas
(UEP)

Condiciones previas
cumplidas en plazo?

Si

UEP comunica al CAS
el cumplimiento de
las condiciones
previas por parte del
adjudicatario

A 4
Comunicado de
cumplimiento de

CAS gestiona la firma
del contrato por el

Gestion de las condiciones
Apelaciones %
UEP CAS BID FC Adjudicatario

representante del OE y
lo enviaa la UEP

A 4

Contrato flrmado por
el representante del OE
(UEP)

\{x

UEP solicita la firma del
contrato por parte del
representante de la
firma adjudicada

Firma del contrato por
el representante de la
firma adjudicada

A 4

Contrato flrmado por
las partes
(UEP)

1

v

L 4

CG envia al Banco el
contrato firmado para
registro

Procedimiento de
Ejecuciény
Supervision de
Consultorias

.

Contrato firmado
(BID)

BID registra el
contrato, le asigna
cddigo y le comunica
al CASy la UEP

!

Cddigo asignado al
contrato
(CAS)

A 4

Cddigo asignado al

Fin de
procedimiento

contrato
(UEP)

10



Inicio

UEP realiza la
reunién de pre-inicio

A

UEP elabora la
orden de inicio del
contrato de
consultoria

A
Orden de inicio de
contrato de
consultoria
(Cq)

CG notifica al
Consultor laorden
de inicio del
contrato

Orden de inicio
(Consultor)

Consultor elabora y
envia a la UEP el informe
correspondiente y los
documentos de soporte

A
Informe
y documentos de
soporte
(UEP)

UEP revisa el
informe y los

Observaciones al
Informe y/o
documentos
(Consultor)

UEP envia al
consultor elinforme
y/o los documentos

con observaciones

A
No

Informe con
visto bueno?

Si
v

CGenvia la
recomendacion de
aprobacion del
informe y los
documentos al CAS

A 4

Recomendacién de
aprobacién del informe
y documentos
(CAS)

UArevisala
recomendacion de
aprobacién y envia

informe
al CAS

v

Informe de
recomendacion dela
UA
(CAS)

CAS analiza el
Informe de

Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.5 Procedimiento para la Ejecucion y Supervision de Consultorias

CAS elabora y envia
alaUEPel actade
rechazo

Acta de rechazo
(UEP)

UEP solicita al
consultor ajustes en
el informe y/o
documentos

A 4

Solicitud de ajustes al
informe y/o
documentos

(Consultor)

Consultor ajusta y
envia ala UEP el
informe y los
documentos

i No

Informe y documentos
ajustados por el
consultor
(UEP)

recomendacion de
la UA

documentos de
soporte

UEP envia al CAS el
informe y los

documentos ajustados [€—Si

con recomendacion de
aprobacion

UEP

Consultor

CAS

UEP revisa el
informe y los
documentos
ajustados por el
Consultor

Ajustes con
visto bueno?

S— alaUEPel acta de

CAS elabora y envia

aprobacion

Acta de aprobacion
(UEP)

Aprobacion
corresponde a
{igforme fina

Si

Es para Co D+C?

Notificacion de
aprobacién del
informe y
documentos
(Consultor

UEP notifica al
consultor la
aprobacién del
informe y de los
documentos

C
A 4

UEP notifica al
consultor la
aprobacion final de
los servicios

A 4

Notificacion de
aprobacion final de
los servicios
(Consultor)

_

D+C

A 4

UEP notifica al
contratista la
aprobacion final de
los disefios

A 4

Procedimiento de
Adquisicion para la
Construccién de
Obras Mayores

Procedimiento de
Finiquito de Contrato
de Consultoria

Procedimiento parael
Pago a Contratistas y
Consultores

Notificacion de la
aprobacion final de
los disefios
(Contratista)

Fin de

Procedimiento

A

11




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.6 Procedimiento para la Adquisicion de Bienes, Obras y Servicios
Etapa de Elaboracion del DL y Presentacion de Ofertas

Q 9
Inicio

| UEP tramitala
l i | publicacion del DL
UEP a partir del DL
elaborado por el UEP elabora el anuncio de l

Consultor preparay publicacién del DL

circula el borrador de DL . .
Anuncio publicado

(Oferentes)

A 4 A 4
Propuesta de
Borrador del DL anuncio de

(UEP, CASy BID) publicacién del DL

(Cq)

Oferentes solicitan a

la UEP el DL
UEP realiza el taller
para la revision
conjunta del DL A
(UEP, UA, BID)
UEP entregaa
potenciales

y oferentes el DL

UEP incorporaal DL
las observaciones

Conexos

acordadas en el h 4
taller de revision
DL
(Oferentes)
y
DL elaborado por la \—/(_\
UEP
(Cg)

Presentacion de
objecionesal DL ?

— )

CG envia la propuesta del
anuncio de publicacién
del DL para Aprobacion y Si

No Objecién

CG envia el DL para
Aprobacién y No
Objecion

No

A

Procedimiento de
Aprobaciény No Subproceso para la Elaboracién y
Objecion de Gestion de Recursos presentacion de
Documentos e Informes de Objecion ofertas
dela UEP
A Y

aclaraciones al DL?

Solicitudes de

Si

A 4

Subproceso de
Gestidn de
Aclaracionesy
Enmiendas

DLy anuncio de

Y
004|

publicacién con Ofertas recibidas
Aprobacién y No (UEP)
Objecién

(cq)

_

UEP Oferente

12



Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.6 Procedimiento para la Adquisicion de Bienes, Obras y Servicios Conexos

Etapa de Evaluacion de Ofertas y Adjudicacion

UEP evaldta la
admisibilidad y validez
delasofertas y

Respuestas de
oferentes sobre
aclaraciones y

determina la oferta
evaluada de menor
costo

Se requiere
aclaraciones o
subsanes de las
ofertas?

No

v

UEP califica las

subsanes de ofertas
(UEP)

Oferentes elaboran
y envian las
aclaraciones y
subsanes a las
ofertas

y

Solicitud de
aclaracionesy
subsanes de ofertas
(Oferentes)

UEP envia alos
oferentes las
solicitudes de
aclaraciones y
subsanes de ofertas

f

UEP elabora las
solicitudes de
aclaraciones y

subsanes de ofertas

UEP selecciona la
siguiente oferta

ofertas segiin menor [«
precio

fertade meno
precio cumple
requisitos?

evaluada de menor
precio

4

Si

Hay mas ofertas?

No

.| circula el informe de

UEP elaboray

recomendacion de
adjudicacion

Procedimiento de
Aprobacion del CASy No

A 4

Informe de
recomendacion de
adjudicaciéon (UEP,

CASy BID)

UEP realiza el taller
para la revision
conjunta del
informe (UEP, CAS,
BID)

v

UEP incorporaal
informe las
observaciones
acordadas en el
taller de revision

Y
Informe con
observaciones
incorporadas
(Cq)

CG envia el informe de
recomendacion de
adjudicacién para

Aprobaciény No
Objecion

UEP Oferente

Objecién del Banco de
Documentos e Informes
dela UEP

A

Informe de adjudicacion
con Aprobacion y No
Objecion
(Ce)

UEP tramitala
publicacién del
acuerdo de
adjudicacion

v

Publicacion del
Acuerdo de

Adjudicacion
(Oferente)

Apelaciones contra
el acuerdo
de adjudicacion?,

Si

v

Procedimiento de
Gestidn de Recursos
de Apelacion

No—P

UEP elaboray
notifica a los
oferentesla

adjudicacién en
fime

Adjudicacion en
Firme (Oferente)

13




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)

1.6 Procedimiento para la Adquisicion de Bienes, Obras y Servicios Conexos
Etapa de Elaboracion de Contrato

UEP elabora el

Solicitud de
correccionesal
contrato de obra

Contrato de obra
con No Objecién

contrato de obra

Contrato de obra
(Cq)

=3

CG envia el contrato
deobra al CAS para
el tramite de
aprobacion interna

Contrato de obra
(CAS)

==

(Cq)

CAS solicita al CG
correccionesal [«
contrato de obra

T

No

Aprobacion
interna del
contrato?

Si

v

CG envia contrato
deobra al BID para
No Objecién

CAS envia el contrato
deobra al ente
encargado dela

aprobacion

A

Contrato para
aprobacion interna
(Entidad a cargo)

Entidad revisa el
contrato de obra y

Contrato de Obra
(BID)

Revisién del
Contrato de Obra

No Objecidn del

elaborala
L contrato de
comunicacién sobre
., Obra?
aprobacion
BID UEP CAS Adjudicatario

g (UEP)

UEP solicita al
adjudicatario el
cumplimiento de las
condiciones previas

A

A

Solicitud de
cumplimiento de CP
(Adjudicatario)

Adjudicatario
cumple con las
condiciones previas
y notificaa la UEP

A

Informe de
cumplimiento de
condiciones previas
(UEP)

UEP verifica el
cumplimiento de las
condiciones previas

c6 comunica ElERS Representante del
el cumplimiento de . .
» —»{ contratista firma el
APer) contrato de obra
adjudicatario
A A 4
Contrato de obra
Informe de )
. firmado por las
cumplimiento de CP
(CAS) partes
(UEP)
CAS envia el

contrato de obra
para firma del
representante del
OE

CG envia al Banco el
contrato de obra
para registro

Contrato de obra
(BID)

BID registra el
contrato de obra, le
asigna codigo y lo
comunicaa la UEP

y

Contrato firmado
por el representante
del OE

(Cg)
—
~___]

Cddigo de contrato
deobra

(UEP)

A

UEP tramita la firma

del contrato de obra

por el representante
del contratista

Es para Co D+C?

C D+C

11



Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.7 Procedimiento para la Ejecucion y Supervision de Contratos de Obras, Bienes
y Servicios Conexos

UEP realiza la
reunién de pre-inicio
de obras y emite la |«
orden de inicio del
contrato
A 4 A 4
Orden de inicio del Orden de inicio del
contrato de obra contrato de Obra
(Contratista) (US)
Contratista US realiza la
construye las obras supervision de la
conforme el ejecucion del
contrato contrato de obra
A 4
Procedimiento de
Comunicacién entre
la UEP, CASy
Contratista
Requiere ordenes de
N servicio o de Sk
modificacién?
A 4
. . Pr imien
Contratista notifica oc.e’d ento d?,
elaboracion, aprobacion y

la finalizacién de las

comunicacion de OS, OM
obras

y AD

Procedimiento de
finiquito del contrato
deobra

A 4

Fin de
Procedimiento

UEP Contratista




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.8 Procedimiento Para la Ejecucidon y Supervision de Contratos de

Diseio y Construccion

A A
UEP realiza la Contratista .
L . . US supervisa la
reunién de pre-inicio construye lasobras L
) > . construccion de
y emite la orden de conforme a disefios
L obras
inicio del contrato aprobados

A 4 A 4

Orden de inicio del Orden de inicio del .
contrato de D+C contrato de Obra Requiere (.)r.de nes
(Contratista) (Us) de servicio o
No modificacién?

Si

Y
Procedimiento de
Contratista elabora . . emision y aprobacion
- . L Contratista notifica yap
y envia los disefios R deordenes de
finalizacién de obras -
delasobrasa la US servicio y
modificacion
Si
A 4 A
Planos constructivos dimi d
y especificaciones Profc.e. mjn;endto e = Fin de
& iniquito de _
técnicas (US) d Procedimiento
contrato

US revisa que los
planos constructivosy
especificaciones
técnicas cumplen con
el contrato

Aprobacion de
planos y ET?

UEP Contratista




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)

1.9 Subproceso para la Gestion de Aclaraciones y Enmiendas a la SP/DL

‘ Inicio )

A 4

FC/Oferentes
elaboran y presentan
las solicitudes de
aclaracion

A 4

Solicitudes de
aclaraciones a la SP/DL
(UEP)

UEP analiza las
solicitudesy elabora un
informe con las
aclaraciones a la SP/DL

A 4

Informe de la UEP con
aclaraciones a la SP/DL
(Cq)

CG envia el informe
con las aclaraciones
para Aprobacién y No
Objecion

A 4

Procedimiento para la

Aprobacion del CASy

No Objecién del Banco
de Documentos e
Informes de la UEP

A 4
Informe con
aclaraciones a la SP/DL
con Aprobaciény No

Objecion
(UEP)

UEP

FC

Se requiere

UEP elabora las

Y

enmiendas a la
SP/DL?

No

v

CG envia las
aclaraciones a la SP/DL
a las FC/Oferentes

A 4

Aclaracionesa la
SP/DL
(FC/Oferentes)

Contrato de
consultoria o de
Obra?

S

» enmiendasa la SP/

DL

A

Enmiendas a la SP/
DLelaboradas por la
UEP

CG envia las
enmiendas a la SP/
DL para Aprobacion

y No Objecidon

|

Procedimiento para la
Aprobacion del CASy No
Objecién del Banco de
Documentos e Informes
dela UEP

A

Enmiendas a la SP/DL
con Aprobacion y No
Objeciéon
(UEP)

UEP notifica las
enmiendas a las FC
dela LC/Oferentes

A

Enmiendas a la SP/
DL

(FC/Oferentes)

<

17



Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.10 Subproceso de Gestion de Recursos de Objecion

1 Inicio )

Objetante elaboray
presenta alaCGR el

CGR elabora 'y
.| notifica el rechazo

recurso de objecion

A 4

delas objeciones
presentadas

v

v

Informe dela
audiencia especial

presentadas por los

Objeciones

objetantes
(CGR)

Resolucién con
rechazo alas
Objeciones

(Objetantes)

Resolucién con
rechazo alas
objeciones (CAS)

CGR analiza las
objeciones
presentadas

Proceden las
objeciones?

Si
v

CGR elabora 'y
convoca a audiencia
especial al CAS

A 4

Notificacion de
audiencia especial
(CAS)

CAS envia ala UEP la
comunicacion de la
audiencia especial

A

Comunicacioén de la
audiencia especial

Contrato de
consultoria o de
obra?

UEP analiza las
objecionesy elabora

A 4

un informe parala
audiencia especial

A 4
Informe de la UEP
delaaudiencia
especial
(Cq)

CG envia el informe
delaaudiencia
especial para
Aprobaciény No
Objecion

y

(UEP)

_

Procedimiento para la

Aprobacion del CASy

No Objecién del Banco
de Documentos e

\ 4

con Aprobacién y No
Objecion (CAS)

CAS envia el informe
delaaudiencia
especial a la CGR

A 4

Informe de
audiencia especial
(CGR)

—1

CGR analiza el informe de

la audiencia especial,
elaboray notifica la
resolucién final sobre las
objeciones

Informes de la UEP

UEP

CAS CGR

Objetantes

A 4

Resolucidn final de
CGR sobre las
objeciones
(CAS)

CAS enviala
resolucién de la CGR
alaUEP

A 4
Resolucidn de la
CGR sobre las
objeciones
(UEP)

UEP analiza la

Subproceso para la
Gestion de
Aclaracionesy
Enmiendas

Si

Se requiere
enmiendas a la
SP/DL?

No

Contrato de
consultoria o de
obra?

o
o

CG acepta
objeciones?

resolucion emitida
por la CGR

18



Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.11 Subproceso de Gestion de Recursos de Apelacion (parte 1)

Inicio

Apelantes elaboran
y presentan el
recurso de apelacion

A 4

Apelaciones contra
la adjudicacion
(CGR)

CGR elabora y envia
al CAS lasolicitud
del expediente
administrativo

4
Solicitud del
expediente

administrativo

(CAS)

—

CAS envia la solicitud
del expediente
administrativo a la
UEP

A 4
Solicitud del

expediente
administrativo

A 4

UEP prepara y envia

(UEP)

UEP elaboray enviaa
oferentesla solicitud
de mantenimiento de
vigencia de ofertasy
garantias

v

Solicitud de
mantenimiento de
vigencia de ofertasy
garantias
(Oferentes)

Oferentes elaborany
envian la manifestacion
devigencia de ofertay

de garantia

al CAS el expediente
administrativo

Expediente
administrativo (CAS)

CAS envia el
expediente
administrativo a la
CGR

A

Expediente
administrativo
(CGR)

CGR analizala
admisibilidad de las
apelaciones, elaboray
notifica la resolucion
final

A

Manifestacion de
vigencia de ofertasy
de garantias (CGR)

CG envia la
manifestacion de
vigencia de ofertasy
degarantias ala CGR

Apelaciones
admisibles?

Si
h 4

CGR elabora 'y
notifica al CAS la
audienciainicial

A

Notificacion de
audienciainicial
(CAs)

CAS envia a la UEP la
audienciainicial

Audienciainicial
(UEP)

UEP elabora el
informe para
atender la audiencia
inicial

A

Informe de la UEP
sobre la audiencia
inicial

CGR elabora 'y
notifica el rechazo
inmediato a las
apelaciones

Rechazo alas
apelaciones
(UEP)

Rechazo a las
apelaciones
(Apelantes)

Contrato de
consultoria o de
obra?

14

o

15

A

Manifestacion de
vigencia de ofertay
de garantia
(UEP)

UEP

CAS CGR

Apelantes

CG envia el informe de
la audienciainicial para
Aprobaciény No
Objecion

A

Procedimiento para la

Aprobacion del CASy

No Objecién del Banco
de Documentos e
Informes de la UEP

A 4

Informe sobre
audiencia Inicial con
aprobacion y No
Objecion (UEP)

CG envia informe
sobre la audiencia
iniciala la CGR

A 4

Informe sobre la
audiencia Inicial
(CGR)

19



Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.11 Subproceso de Gestion de Recursos de Apelacion

No

No

CGR analizael
informe inicial

Requiere
audiencia
especial?

Si

4

CGR elabora y envia
la audiencia especial
a apelantes

Audiencia especial
(Apelantes)

Apelantes preparan
y envian su
respuesta ala
audiencia especial

A 4

Respuestasa la
audiencia especial
(CGR)

CGR analizalas
respuestas, elabora
y notifica la
audiencia final

Requiere
audienciaoral?

A 4

CGR elabora 'y
notifica la audiencia

oral

Audiencia oral
(CAS)

CAS comunica la
audienciaoral ala
UEP

UEP elaborainforme
para atender la
audiencia oral

v

Informe sobre
audiencia oral

CG envia el informe
sobre audiencia oral
para Aprobacién y No
Objecion

v

Procedimiento para
Aprobacion del CASy
No Objecién del
Banco de
Documentos e
Informes de la UEP

v

Informe sobre audiencia
oral con Aprobacion y
No Objecién
(CAS)

CAS envia el informe

Audiencia oral
(Apelantes)

Apelantes preparan
y envian el informe
para atender la
audiencia oral

A 4

Informe sobre la
audienciaoral

sobre audiencia oral
alaCGR

UEP

CAS CGR

Apelantes

(CGR)

—

CGR aceptalas
apelaciones?

Si

Es posible
readjudicar?

No

consultoria o de

consultoria o de

obra?

UEP archiva, descarta
el proceso y comunica
al CAS el reinicio del
proceso

CGR realiza audiencia
oral, analizalos
informes, elaboray
envia la resolucién final
sobre las apelaciones

v

Resolucién final
(CAS)

CAS envia la
resolucién final ala
UEP

Resolucidn final
(UEP)

UEP analizala

Informe de descarte
del proceso (CAS)

Contrato de
consultoria o de
obra?

resolucion final

w
(o}

20



Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.12 Procedimiento para la Elaboracion, Aprobacién y Comunicacién de Ordenes de Servicio

Procedimiento para la
Elaboracién, Aprobacidn
y Comunicacién de
Ordenes de Modificacidon
y Adendas

["4—No

A

O="

‘ Inicio )

A 4

Se determina la
necesidad de impartir
instrucciones, realizar

ajustes,
modificaciones o
variaciones en el
contrato de obra ®

A 4

GP/IN/GO define las
instrucciones, ajustes,
modificaciones o
variaciones requeridos
en el contrato de obra

No

Se tratade
instrucciones y/o
gjustes?

Si

Se trata de trabajos
adicionales?

Si

Se dispone de

UEP

us

precios unitarios
en el contrato?

Si

L 4

GP/IN/GOelabora y envia
a la UEP uninforme con

la descripddny el
presupuesto de los
trabajos adicionales

A

A

Informe con la descripcién
y el presupuesto de los
trabajos adicionales

CG solicita al GP/IN/GO
corregir el informe

A 4

Solicitud de
correcdones al
informe
(GP/IN/GO)

UEP analiza el
informe sobre los
trabajos adicionales

(UEP)

——
~____

UEP aprueba el
informe?

CG solicita al GP/IN/
GO elaborar [a0S
parala ejecucién de
los trabajos

A

Solicitud de
elaboracién de OS
(GP/IN/GO)

GP/IN/GO elabora la

» OSylaenviaalaUEP

paravalidacion

A 4

Solicitud de
correcciones alaOS
(GP/IN/GO)

CG solicitaal GP/IN/
GO correcciones a la

oS

o
'y

OS elaborada por el
GP/IN/GO
(UEP)

UEP revisa la OS

UEP valida la OS?

S

(1) Los aJustes, modificaciones o variaciones pueden ser propuestos por la UEP, El GP/IN/GO o el Contratista




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.12 Procedimiento para la Elaboracién, Aprobacién y Comunicacién de Ordenes de Servicio

Contratista firma
bajo protesta?

CG firmayenviala
OS al GP/IN/GO para
su comunicacion al
Contratista

A

OS aprobada GP/IN/GO envia
. protesta
(GP/IN/GO) copia delaOSala (CPIINIGO)
UEP
A 4
Notificacién de la Y
GPIIN/GOfirmay o GP/IN/GO evalta la :
enviala OSal protesta, elaboray envia
. (UEP) ala UEP uninforme de
Contratista S
recomendacion técnica
\ 4 A
Informe de
Notificacién de OS UEP registra la OS recomendacion

(Contratista)

Contratista analiza,
firma y envia al GP/

OS firmada por el
Contratista
(GP/IN/GO)

en el SIPy supervisa
su ejecucién

CG envia la OS al
CAS yalBID para

Contratista elabora

y envia reclamo de

la protesta al GP/IN/
GO

A

Reclamo de la

técnica
(UEP)

UEP analiza el informe,

evalla los aspectos legales
sobre la protesta, elabora

IN/GO la OS conodmiento y envia la respuestaal
Contratista
A 4 A 4 A 4
A 4
OS firmada por el OS firmada por el OS firmada por el Respuesta sobre
Contratista Contratista Contratista protesta
(GP/IN/GO) (CAS) (BID) (Contratista)

Fin de

UEP

us Contratista

CAS

BID

Procedimiento

22



Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)

1.13 Procedimiento para la Elaboracién, Aprobacién y Comunicacion de Ordenes
de Modificacion

No

Se determina la
necesidad de
modificaciones o

Inicio
variaciones al contrato

GP/IN/GO elabora y
enviaa la UEP un
informe con la

descripddny el
presupuesto de los
trabajos adicionales

A

A 4

Informe con la
descripciény
presupuesto de los
trabajos
(UEP)

UEP revisa el
informe de
recomendacién

UEP aprueba
informe?

No
A 4

CG solicita al GP/IN/GO
correcdones al
informe

A 4

Solicitud de
correcdones a

informe
(GP/IN/GO)

Si

de obra @

GP/IN/GOrevisala

A 4

GP/IN/GO define las
modificaciones y/o
variaciones requeridos
en el contrato de obra

Se trata de trabajos
adicionales?

Si

Se dispone de
precios unitarios
en el contrato?

No
A 4

GP/IN/GO elabora la
descripdodny
cuantifiaddn de los
trabajos y solidta al
Contratistala cotizacién
de los mismos

A 4

Solicitud de cotizacién
de los trabajos
(Contratista)

Contratista preparay
enviaal GP/IN/GOla
cotizacion

A 4

Cotizacion de los
trabajos

(GP/IN/GO)

_

A 4

cotizacién de los
trabajos adicionales

GP/IN/GO aceptala
cotizacion?

No

4

GP/IN/GO solidta al
Contratista ajustes
a la cotizaddn

Solicitud de ajustes ala
cotizacién
(Contratista)

Contratistaanaliza
solicitud y remite
respuesta al GP/IN/
GO

A
Respuesta del
Contratistaa
solicitud
(GP/IN/GO)

GP/IN/GO analiza
respuesta del
Contratistasobre
cotizacién

Disarepandias
sobre cotizacion?

Si

A 4

GP/IN/GO calculalos
precios unitarios que se
utilizardn para el
presupuesto de los
trabajos

GP/IN/GO elabora informe y
enviaa la UEP con el célculo
) de las cantidades, costos y/o

plazos adicionales que
implica la modificacién o
variacion

Si

A

Informe sobre
cantidades, costos y/
o plazo adicional
(UEP)

UEP revisa el
informe de
cantidades, costos
y/o plazo adicional

UEP aprueba el
informe?

CG solicita al GP/IN/GO
completar el informe

[ o ]

Si

A

UEP

us Contratista

(1) Las modificaciones y/o variaciones pueden ser propuestos por la UEP, EIl GP/IN/GO o el Contratista
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Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.13 Procedimiento para la Elaboracién, Aprobacion y Comunicacion de Ordenes
de Modificacion

No

l

Procedimiento para la
Elaboracién,
Aprobacién y
Comunicacién de
Ordenes de Servicio

23

arian las condiciones
de alcance, plazo o
costo del contrato?

Si

l

UEP sdlicita al GP/
IN/GO elaborar la
OM parala
gjecucion de los
trabajos

A

Solicitud de
elaboracién de OM
(GP/IN/GO)

GP/IN/GO elabora la

Solicitud de
correcciones ala
oM
(GP/IN/GO)

OMylaenviaala
UEP paravalidacién

A

A

OM elaborada por
el GP/IN/GO
(VUEP)

UEP sdlicita al GP/IN/
GO correcciones a la
oM

UEP revisa la OM

No

UEP valida la
om?

Si
4

CGfirmalaOMyla
enviaa Aprobacién y
No Objecion

Procedimiento para la

Aprobacidn del CGyla

No Objecién del Banco
de Documentos e
Informes de la UEP

o| IN/GObusca un acuerdo

CG con el apoyo del GP/

con el Contratista sobre
la OM

A

OM con aprobacién y
No Objecién
(UEP)

CG envia la OM al

GP/IN/GO para su

comunicacion al
Contratista

A

\_{_\

OM con aprobaciény
No Objeddn
(GP/IN/GO)

GP/IN/GO comunica la
OM al Contratista

A

Notificacién de OM
(Contratista)

Contratista analiza y
envialaOM al GP/IN/GO

UEP

us Contratista CG

v

OM revisada por el
Contratista
(GP/IN/GO)

OM aceptada por el
Contratista?

Acuerdo logrado?

No

A 4

UEP elaboray envia al
CAS uninforme con la

Notificaciéon de
rechazo delinforme

propuesta para atender [«
el requerimiento de
trabajo

v

Informe para atender el
requerimiento de

(UEP)

—f

CAS elabora y envia

y

trabajo
(CAs)

UA analiza
documento o
informe y envia
recomiendacion
al CAS

A
Informe de
recomendacion de
la UA No
(CAs)

ala UEP acta de
rechazo

CAS analiza el
informe de
recomendacion de
la UA

Procedimiento para
la Elaboraciény
Aprobacion de las
HGM

Informe
aprobado por el
CAS?

CAS elabora y envia

Requiere nueva
contratacién?

Notificacion de
aprobacién de informe

ala UEP acta de
aprobacion

A 4

(UEP)
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Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.13 Procedimiento para la Elaboracién, Aprobacion y Comunicacion de Ordenes

de Modificacion

Se requiere enmendar
la OM?

ContratistafirmalaOM
y laenvia al GP/IN/GO

A

OM firmada por el
Contratista
(GP/IN/GO)

\_/f—\

GP/IN/GO envia copiade
la OM ala UEP

OM firmada

(UEP)

A 4

A 4

Procedimiento para la
Aprobacion del CASy No
Objecién del Banco de
Documentos e Informes
de la UEP

y

AD al contrato con
Aprobacién y No
Objecion
(UEP)

UEP sdlicita al
Contratistaampliar la

garantia de <
cumplimientoy el pago
de especiesfiscales

Solicitud de ampliacién de
la garantia de
cumplimiento y pago de
especies fiscales
(Contratista

Contratistaamplia la
garantia de
cumplimiento, cancela
las especies fiscalesy le
comunica alaUEP

A 4

Notificacién de la
ampliacién de la
garantiay cancelacién
de especies fiscales
(UEP)

CG registra la OM
en el SIPy envia

UEP elaborala ADy

la envia para

QepaelCE el Aprobacién del y
BID para -
S No Objeddn
conodmiento
A

v v

OM firmada por el
Contratista

(cAS) (BID)

UEP verifica la
ampliacién de la

garantiay pago de
especies

CAS solicitaala

OM firmada por el
Contratista

UEP us

Contratista CG

Condiciones

» el contratista la

UEP gestiona ante

cumplidas?

CG envia la AD al CAS
para firma

A 4

AD al contrato para
firma
(CAs)

CAS enviala AD aente
encargadode la
aprobacion

A

AD para aprobacién
interna (Entidad)

Entidad revisaADy
elabora comunicacién
sobre aprobacion

Aprobacién interna
de AD al contrato}

Representante del OE
No | firmala ADyla trasladaa
la UEP

!

A

UEP correcciones a
la AD

AD firmada por el

firma de la AD

Firma de AD por el
Representante del
contratista

A

AD al contrato firmada
por ambas partes
(UEP)

CGenviaal CASyal
Banco la AD

- partes

representante del OE
(UEP)

_

AD al contrato
firmada por las

(BID)

—

BID registralaAD al
contratoy asigna [
cédigo

AD al contrato
firmada por las
L partes
(CAS)

Fin de
Procedimiento
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Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.14 Procedimiento para la Elaboracion, Aprobacion y Tramite ante el Banco de las

Solicitudes de Desembolso (parte 1)

1 Inicio }

A 4
POA/PF con
Aprobacion y No

Rechazo de la solicitud
de desembolso

Objecion
(UEP)

UEP prepara y envia al
CAS la solicitud de
> desembolso y <
documentos de respaldo
con base en el POA/PF

Solicitud de
desembolso y
documentos de
respaldo
(CAS)

UA analiza la solicitud
de desembolsoy
documentos de
respaldo y envia
recomendacion
al CAS

A 4
Informe de
recomendacién dela
UA
(CAS)

CAS analiza el informe
de recomendacion de
la UA

CAS aprueba la
solicitud de
desembolso?

No

l

Si

l

A

O

Banco notificaa la UEP el
rechazo de la solicitud de
desembolso

A 4

CG envia al Banco la
solicitud de desembolso
y los documentos de

respaldo por medio de E-

Desembolsos

A 4
Solicitud de
desembolsoy
documentos de
respaldo
(BID)

BID recibe, valida y
revisa la solicitud de
desembolso y
documentos de
respaldo

BID aprueba el
desembolso?

!

|

BID deposita
en la Cuenta de
reserva de la TN en el
BCCR

BID registra y notifica al
CASylaUEP la
aprobacion de la
solicitud de desembolso

A 4

v

UA elaborayenviaa la
UEP el acta de rechazo
delasolicitud de
desembolso

UA elaborayenviaa la
UEP el acta de
aprobacion de la
solicitud de desembolso

: !

Desembolso
depositado en caja
Unica del Estado
(TN)

v

desem

Notificacion de
aprobacién de

(CAS)

bolso

Notificacion de
aprobacién de
desembolso
(UEP)

Acta de aprobacion de la
solicitud de desembolso

Acta de rechazo de la
solicitud de desembolso

(UEP) (UEP)

\/\\/\

UEP CAS UA BID

TN depositaen la
cuentade
control del

préstamo asignada

al OE

23
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Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)

1.14 Procedimiento para la Elaboracion, Aprobacion y Tramite ante el Banco de las

Solicitudes de Desembolso (parte 2)

CAS solicita al Ejecutor
del Programa transferir
el desembolso ala
cuentadecontrol a
cargo del Gestor
Financiero,

por medio de SIGAF

A

Solicitud de
transferencia de
desembolso
(Ejecutor de Programa)

Ejecutor del Programa

solicita ala Direccién

Financiera realizar la
transferencia ala

Cuenta de Caja Unica
(CCU) del Gestor

Financiero (propuesta

de pago)

Solicitud de propuesta
de pago
(Direccion Financiera)

Direccién Financiera del
OE aprueba en el SIGAF
la transferencia y solicita
cuota alaTN (recurso
externo)

Solicitud de cuota
(TN)

A 4

TN emite la propuesta de
pago, debita la cuenta de

control y deposita en la CCU

del Gestor Financiero por
medio de SIGAF

Notificacion de
propuesta de pago

la CCU del Gestor
Financiero
(Gestor Financi

realizaday acreditada en

v

Gestor Financiero
registraen el SIFC el
desembolso

propuesta de pago
realizaday acreditada en
la CCU del Gestor

Notificacion de

Financiero
(C

CAS notificaa la UEP el
depdsito del monto
desembolsado en la

CCU del Gestor
Financiero

A 4

A 4

Notificacion de
depdsito del
desembolso

(UEP)

A

A 4

Elaboraciony
Aprobacion de
Asignaciones
Presupuestarias

Procedimiento parala

UEP registraen el SIP
el depdsito del
desembolso realizado
a la CCU del Gestor
Financiero

Fin de \

y

Registro e ingreso

del desembolso en
el SIP

procedimiento

<

UEP

CAS MH

Instancias del OE

Gestor Financiero

(UEP)
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1.15 Procedimiento para la Elaboracion y Aprobacion de las Asignaciones
Presupuestarias

1 Inicio )

A 4

UEP con el apoyo del
Gestor Financiero

respaldo y los envia al
CAS

v

Presupuestoy
documentos de
respaldo
(CAS)

\_{x

UA analiza el presupuesto
y documentos de
respaldo y envia informe
de recomendacion
al CAS

A 4
Informe de
recomendacion dela
UA
(CAS)

CAS analiza el informe
de recomendacién de
la UA

CAS aprueba el
presupuesto?

. | elabora el presupuesto
y los documentos de

A 4

UA elaboray envia
alaUEPel actade
rechazo del
presupuesto

A

UAelabora y envia a
la UEP el acta de
aprobacién del
presupuesto

A 4

A

e

CG envia al Gestor
Financiero el
presupuesto y

documentos de
respaldo para el
tramite de aprobacién
ante la CGR

A

Presupuestoy
documentos de
respaldo
(Gestor Financiero)

Gestor Financiero
envia el presupuesto
y documentos de
respaldo a laCGR
para la aprobacién

A

Presupuestoy
documentos de
respaldo
(CGR)

CGR analiza el
presupuesto y los
documentos de
respaldo

CGR notifica al Gestor
Financiero la
aprobacion del
presupuesto

v

Presupuesto con
aprobacién de la CGR
(Gestor Financiero)

Acta de rechazo del
presupuesto

(UEP)

_

Acta de aprobacion
del presupuesto

(UEP)

_

UEP

Gestor Financiero

CAS UA

CGR

Gestor Financiero
registra el presupuesto
aprobado en su SIFC y
ejecutay controla los

montos comprometidos

CGR apruebael
presupuesto?

[ ]

!

CGR notifica al Gestor
Financierola
reprobacién del
presupuesto

v

Notificacién de
reprobacién del
presupuesto
(Gestor Financiero)




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.15 Procedimiento para la Elaboracion y Aprobacion de las Asignaciones
Presupuestarias

Registros del
presupuesto en el
SIFC del Gestor

A 4

Financiero

Se requiere

Gestor Financiero
ejecuta el presupuesto
conforme las solicitudes

" | de pago remitidas por la
UEP y registra los
montos cancelados

Y

presupuesto
extraordinario?

S

Procedimiento parala
Elaboracién de las
Herramientas de Gestiény
Monitoreo (HGM)

A 4

Procedimiento para
el Pago a
Contratistas y
Consultores

A 4

Gestor Financiero
elaboray enviaa la
UEP el informe
mensual deavance de
la ejecucién
presupuestaria

Informe mensual de
avance de ejecucion
presupuestaria

(UEP)

UEP revisa el informe
mensual de avance del
Fiduciario y contrasta
los resultados con sus
registros

A 4

UEP da seguimiento y
controla la ejecucion
presupuestaria por
parte del Gestor
Financiero

UEP Gestor Financiero

A 4
POA/PF actualizados
con aprobacién y No
Objecion
(UEP)

No

UEP elaboray presenta al
CAS el informe mensual de
avance de la ejecucion
presupuestaria

A

Procedimiento para La
Aprobacion del CASy No
Objecion del Banco de
Documentos e Informes
dela UEP

A

Informes de ejecucion
presupuestaria con
aprobacion y No Objecion
(UEP)

Fin del
Procedimiento
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1.16 Procedimiento para el Pago a Contratistas y Consultores

Pago a Contratistas (parte 1)

1 Inicio )

A 4

Contratista elabora y
envia al GP/IN/GO la
documentacién y
factura para el pago

A 4

Documentacion y
factura
(GP/IN/GO)

Solicitud de
correcciones a la
documentacion y/o

GP/IN/GOsolicita ala
FC larevision dela

factura documentacion y
(Contratist: factura
y

Solicitud de revision de

GP/IN/GO solicita al

la facturay
contratista las documentacién de
»  correccionesa la respaldo
documentacién y/o (FC)
factura de pago
A

Informe sobre
correcciones requeridas a
la documentacion y/o
factura
(GP/IN/GO)

FC revisa la
documentacién y
facturade pagoy la
contrasta con sus
registros

FC envia al GP/IN/GO un
informe con las
correcciones requeridas a [N
la documentacién y/o
factura de pago

Documentos y factura
correctos?

y

FC elabora el certificado de
pago y lo envia con visto
bueno al GP/IN/GO junto
con ladocumentacion y

factura de pago

UEP revisa el certificado de
pago, la documentacion y

A
Certificado de pago,
documentacion y factura
de pago con visto bueno
delaFC
(GP/IN/GO)

GP/IN/GOrevisael
certificado de pagoyla
documentacion enviada

porlaFC

Aprobacion del
certificado de pagoy
documentacion?,

Si

v

GP/IN/GO firma el
certificado de pagoy
lo enviaa la UEP con
la documentacion y

factura

A
Certificado de pago,
documentacién y
factura validados por el

GP/IN/GO
(UEP)

factura de pago y verifica
si procede el pago

Procede el pago?

No

v

UEP solicita al GP/IN/GO
correcciones en el

certificado de pago y/o
documentacion y/o factura

A 4

Solicitud de correcciones
al certificado de pago y/o
documentacion y/o
factura
(GP/IN/GO)

UEP Contratista
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1.16 Procedimiento para el Pago a Contratistas y Consultores
Pago a Contratistas (parte 2)

Acta de aprobacion de
la solicitud de pago
(UEP)

A 4

Si

UEP elabora la solicitud de
pago y la envia al CAS para
aprobacién junto con el
certificado de pagoyla
documentacion de

Requiere apoyo del
GP/IN/GO?

UEP envia al Gestor

respaldo Financiero la solicitud
para el trdmite de
pago
y

Solicitud de pago,
certificado de pagoy
documentacién de
respaldo

UEP analiza rechazo de
la solicitud de pago

(CAS) Solicitud de pago

(Gestor Financiero)

UArevisa lasolicitud de
pago, certificado de pagoy .
documentacién de respaldo, S €2 e Gestor Financiero
elabora y envia un informe ez tramita el pago a través

de recomendacién al CAS del Web Banking, lo
registraen el SIFC y

notifica el pago

Acta de rechazo de la

y efectuado a la UEP
Informe de .
recomendacién dela UA UAelabora y envia ala
(CAS) UEP el acta de rechazo
delasolicitud de pago \ 4 v y
Y Nouﬁ;zggn del Pago recibido P?gSTFrgiis':rgdcien
Contratista @ ey
(UEP) ( ) Financiero
CAS analiza el informe de
recomendacion de la UA
Procedimiento parala
Elaboracidn,
UEP registra el pago Aprobacion y Tramite
enelSIPyen el SIFC ante el Banco de las
No Justificaciones de
Gastos
Solicitud de pago 4
aprobada por el CAS?
Pago registrado en
el SIFC de la UEP

Finde

UA elaboray enviaa la Procedimiento

UEP el acta de aprobacion
delasolicitud de pago

UEP Contratista CAS UA Gestor Financiero
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Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.16 Procedimiento para el Pago a Contratistas y Consultores

Pago a Consultores y Proveedores (parte 3)

UArevisa la solicitud de Al T

la UEP el acta de

pago y la documentacion
Inicio » de re’spald.o, elabora y > Y A
envia un informe de solicitud de pago
recomendacion al CAS pag
\ \ v

Consultor elabora y Informe de Acta de aprobacién

envia ala UEP |a recomendacion dela delasolicitud de

> factura conla UA Si pago
documentacion para el (CAS) (UEP)
pago
Factura 'y
documentacién de CAS analiza el informe UEP enviaal Gestor
respaldo de recomendacion de Financiero la
(UEP) la UA solicitud para el
tramite de pago
A
UEP revisa la
df;-cctimzngzuong la RIS 20 Solicitug de pago
el pagoy aprobada por el CAS2 (Gestor Financiero)
verifica que procede el
pago

Procede el pago?

UAelabora y envia ala
UEP el acta de rechazo
delasolicitud de pago

Gestor Financiero

del Web Banking, lo

registraen el SIFC y
notifica el pago

efectuado a la UEP

tramita el pago a través

No
¢ A 4 A 4 A A\ 4
UEP solicita al . ) .
o or | Acta de rechazo de Notificacion del Pago recibido Pago registrado en
onsultor las | solicitud de pago Pago (Cgonsultor) el SIFC del Gestor
Cor:‘(aazi:ﬁ'gis/in ’ (UEP) (UEP) Financiero
documentacién
¢ Si
Solicitud de Procedimiento parala
correcciones de la i6
fact / UEP analiza el acta : Elab.c!racmni )
acturay, <_), derechazo de Ia UEP registra el pago Aprobacion y Tramite
documentacion solicitud de pago enelSIPyen el SIFC ante el Banco de las
(Consultor) pag Justificaciones de
\/—\ Gastos
A 4
UEP elaborala
solicitud de pago junto Requiere Si Pago registrado en
con ladocumentacién [« correcciones del el SIFC de la UEP
derespaldoy la envia Consultor?
al CAS para aprobacion
A No
Solicitud de pago y v -
documentacién de UEP realiza las )
respaldo correccionesa la Finde
(CAS) solicitud de pagoy Procedimiento
\_/(_\ la envia al CAS
32
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1.17 Procedimiento para la Elaboracion, Aprobacion y Tramite ante el Banco de
las Justificaciones de Gastos

1 Inicio )

A
UEP solicita al
Gestor Financiero la
informacion
contable del periodo

a justificar

\ 4

y
Solicitud de
informacion

contable

(Gestor Financiero)

Gestor Financiero
prepara y envia ala
UEP la informacion

contable del periodo

A 4

Informacién
contable del periodo
(UEP)

\{—\

UEP revisa la
informacion
contable del
periodoy la
compara con sus
registros

Informacion
contable
concuerda?

No

Requiere
informacién
adicional del Gestog
Financiero?,

—Si

UEP analiza el
rechazo de la P

\ 4

Justificacion de Gastos

UEP elaborala

y prepara los
documentos de

respaldo

A

Justificacién de gastos
y documentos de
respaldo
(Cq)

CG envia al Banco, y al
CAS para informacion, la
justificacion de gastos y
documentos de respaldo
por medio de E-
Desembolsos

¢ A

Justificacion de
gastos
(BID)

Justificacién de
gastos

(CAS)

BID recibe, valida y
revisa la justificacion
de gastos

BID aprueba la
justificacion de
gastos?

No
v

Banco notificaa la
UEP el rechazo de la
justificacién de
gastos

!

Notificacion de
rechazo de la
justificacion de gastos

justificacion de
gastos

(UEP)

_~

UEP CAS BID

Gestor Financiero

BID registra y
notifica a la UEPy al
» CAS laaprobacion

delajustificacion de

gastos

y
Notificacion de
aprobacion de
justificacion de
gastos
(UEP)

y
Notificacion de
aprobacién de
justificacion de
gastos
(CAS)

A 4
UEP registra la
justificacion de

gastos enel SIPy

notifica al Gestor
Financiero la
aprobacion

A 4
Justificaciéon de
gastos aprobada por
el BID
(Gestor Financiero)

Gestor Financiero

UEP verifica el
monto de los gastos
justificados

Gastos > 80% de
ultimo desembolso +
saldo?

Si
A 4

Procedimiento parala
Elaboracion,
Aprobacion y Tramite

actualiza los
registros en su SIFC

A 4

A

ante el Banco de las
Solicitudes de
Desembolso

Fin de
Procedimiento
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1.18 Procedimiento para las Comunicaciones entre la UEP, las US y Contratistas

Inicio

A

Contratista elabora

Solicitud de
Informacién Adicional
(Contratista)

GP/IN/GO solicita
informacion
adicional al
Contratista

A

.| yenviaalaUEP

Ll

documento o
solicitud

A 4

Documento o
Solicitud
(GP/IN/GO)

GP/IN/GO solicita a
la FC analizar
Documento o

Solicitud

A 4

Solicitud de analisis
de Documento o
Solicitud (FC)

FC analiza
Documento o
Solicitud y envia a
GP/IN/GO
recomendacion

A 4

Informe de
recomendacion sobre
Documento o Informe
(GP/IN/GO)

Procede
Documento o
Solicitud?

Si

Requiere

UEP Contratista

Informacién
Adicional?

Y

Notificacion de
rechazo de
Documento o
Solicitud
(Contratista

GP/IN/GO notifica
rechazo de
Documento o
Solicitud al
Contratista

La respuesta
involucra
stiones grado

GP/IN/GO envia ala
UEP recomendacion

Si

"| sobre Documento o
Solicitud

A

Recomendacion sobre
Documento o
Solicitud
(UEP)

UEP analiza el

informe sobre

documento o
Solicitud

Requiere
informacién
adicional?

Si
v

UEP envia solicitud
deinformacion
adicional al
Contratista

UEP realiza el
tramite
correspondiente

Y
Fin de
Procedimiento
A

Respuesta al
documento o
solicitud

A 4

GP/IN/GO Envia
respuesta sobre
Documento o
Solicitud a
Contratista
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1.19 Procedimiento para la Gestion de las Garantias de Participacion y Cumplimiento (parte 1)

Inicio

A

UEP solicita de Garantia
» al Proveedor

UEP recibe la Garantia
NO Fisica

Cumple con las
condiciones
solicitadas?

S

v

UEP elabora
comprobante de
recibido

UEP entrega copia de
recibido al Proveedor
y registra la garantia

UEP envia garantiay
oficio con visto bueno

delagarantia ala UA

UArevisa oficio y
garantia

!

UAentrega garantia a
la Direccién Financiera
para el resguardo

Direccidn Financiera

gl

- Ll
Procedimiento

» | para devolucién de| [«

garantia

Fin del
Procedimiento

recibey las guardaen la
Caja Fuerte

UEP CAS

Gestor Financiero

UA
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1.19 Procedimiento para la Gestion de las Garantias de Participacion y Cumplimiento (parte 2)

Fiduciario recibe
depdsito de garantia en
efectivo

v

Fiduciario domicilia la
cuentadondeel
proveedor deposita

|

Fiduciario transfiere por
Web Banking los
depdsitos a Caja Unica
del estado

Procedimiento
para devolucién de
garantia

Fin del
Procedimiento

Gestor Financiero




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.20 Procedimiento para Devolucion de Garantias (Parte 1)

Inicio

UEP recibe solicitud
del proveedor, para
devolucion de
Garantia

—T1

UEP Revisa solicitud 28
y coordina la +—

devolucion

UEP Solicita mediante
oficioa la UA, la
garantia en fisico

y

UAsolicita la garantia
a la Direccién
Financieraylaenviaa
la UEP

UEP regresa garantia
original al proveedor

Fin del
Procedimiento

UEP UA
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1.20 Procedimiento para Devolucion de Garantias (Parte 2)

UEP Solicita mediante
oficio devolucién de
garantia en efectivo al
Fiduciario

Fiduciario Mediante
Web Banking realiza el
depdsito al proveedor

A 4

Fiduciario emite
comprobante a la UEP
del reintegro del la
garantia al proveedor

Fin del
Procedimiento

UEP Gestor Financiero




Programa de Infraestructura de Transporte (CR-L1032)
1.21 Procedimiento para realizar modificaciones al presupuesto aprobado por la CGR

A 4

UEP Elaborala
modificacién
presupuestariay
prepara la
documentacion de

respaldo

A

Modificacion del
presupuesto con la
documentacion de

respaldo

UAanaliza La
modificacién
presupuestaria y
documentos de respaldo
y envia recomendacion
al CAS

A 4

Informe de
recomendacion dela
UA
(CAS)

CAS analiza el informe
derecomendacion de
la UA

CAS aprueba La
modificacién
presupuestaria

A

No

UA elaboray envia
alaUEPel actade

rechazo dE la
modificacion presup

I

Acta de rechazo del
presupuesto

(UEP)

A 4

UAelabora y envia a
la UEP el acta de
aprobacién de la

modificacién presup

A 4

Acta de aprobacion
del presupuesto

(UEP)

UEP recibe acta de
aprobacion, ajusta el
POAYy envia
documentacion al
fiduciario para que
informe ala CGR

Modlf::auon
Presupuestaria y
documentos de
respaldo

(Fiduciari

Modificacién
presupuestaria y
documentos de respaldo
(CGR)

CGR Confirma
recepcién de
documentos

A 4

Fiduciario remite copia a
la UEP del oficio de
remision vy la

confirmacién de redbido
de laCGR

UEP

CAS Gestor Financiero

UA
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